CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE
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RESOLUCION No.

( )

Por medio de la cual se adopta el Plan Maestro de Emergencias y se crea el Comité de Emergencia
de la Corporacion Autonoma Regional del Canal del Dique - CARDIQUE-.

EL DIRECTOR GENERAL DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL
DIQUE -CARDIQUE-, en uso de sus facultades legales y en especial las otorgadas por la Ley 909
de 2004 y,

CONSIDERANDO

Que la Resolucion No. 1016 de 1989 del Decreto 1295 de 1994 emanadas del entonces Ministerio
de Trabajo y la Seguridad Social ordenan conformar el Comité Operativo de Emergencias.

Que el Plan Maestro de Emergencias es el instrumento principal que define las politicas, los
sistemas de organizacion y los procedimientos generales aplicables para enfrentar de manera
oportuna, eficiente y eficaz, las situaciones de calamidad, desastre o emergencia que se presente en
la Corporacion, con el fin de mitigar o reducir los efectos negativos o lesivos sobre los funcionarios,
los bienes, la economia, el medio ambiente y la infraestructura de la entidad.

Que la Direccion General y sus jefes de areas, asi como los funcionarios son responsables de la
seguridad y de disminuir los riegos siempre y en todo lugar, sin justificar la realizacion de trabajos,
sin antes haber realizado todos los esfuerzos para controlar riesgos a personas equipos ylo
instalaciones.

Que la Corporacion Autonoma Regional del Canal del Dique CARDIQUE, en su interés de mantener
la seguridad y minimizar el riesgos de la organizacion, debe adoptar y ejecutar un Plan Maestro de
Emergencias para los funcionarios, contratistas y visitantes de la entidad.

Que por lo anterior, se hace necesario crear y asignar funciones al Comité de Emergencia, asi
mismo adoptar el Plan de Emergencia como instrumento guia para los funcionarios, contratistas y
visitantes de la Corporacion, en caso de riesgo.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- Crear el Comité de Emergencia de la Corporacion Autbnoma Regional del
Canal del Dique CARDIQUE, que estara conformado por los siguientes miembros:

1. DIRECTOR DE EMERGENCIA: El Director General de la Corporacion Autonoma Regional
del Canal del Dique CARDIQUE Dr. OLAFF PUELLO CASTILLO o quien haga sus veces y
su suplente serd el Jefe de Brigadas sefior EDWIN MOLINA MUNOZ Profesional
\ Universitario de la Subdireccion de Gestion Ambiental.
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2. JEFE DE BRIGADAS: Sr. EDWIN MOLINA MUNOZ Profesional Universitario de la
Subdireccién de Gestion Ambiental.

3. COORDINADORES DE EVACUACION:

DORY LUZ JIMENEZ MONTIEL.
PAULA REMOLINA GONZALEZ
GABRIEL LORA SIERRA

JUDY ALVAREZ ZAPATA
GILBERTO CHIQUILLO CORREA

4. COORDINADOR DE COMUNICACIONES: Dra. SAYDE ESCUDERO JALLER Subdirectora
Administrativa y Financiera.

5. COORDINADOR GRUPO DE SEGURIDAD Y APOYO LOGISTICO: Dra. CLAUDIA
CAMACHO CUESTA Secretario General

ARTICULO SEGUNDO.- EI Comité de Emergencia se reunira una vez al mes, con el fin de discutir
temas relevantes relacionados con el desarrollo, actualizacion y ejecucion del Plan de Emergencia
de la Corporacion.

ARTICULO TERCERO.- Adoptar en todas sus partes el Plan de Emergencias, para los funcionarios
de la Corporacion Autdnoma Regional del Canal del Dique CARDIQUE, cuyo texto se anexa a la
presente Resolucion y hace parte de la misma.

ARTICULO CUARTO.- Son funciones del Comité de Emergencia las contenidas expresamente en el
documento anexo a la presente Resolucion.

ARTICULO QUINTO.- La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga las
demés que le sean contrarias.

Dada en Cartagena de Indias D. T. y C. alos
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POLITICA DE SALUD, SEGURIDAD Y MEDIO AMBIENTE

Cardique enfoca todos sus esfuerzos en la proteccion de su recurso humano y medio ambiente,
para ello cuenta con programas, normas y procedimientos de seguridad que buscan minimizar
los riesgos, y asi prevenir accidentes de trabajo y enfermedades profesionales.

La direccion se compromete a cumplir con la legislacion vigente en salud ocupacional, medio
ambiente y seguridad industrial; procurando un bienestar fisico, mental y social a todos sus
funcionarios.

Cardique busca mejorar las condiciones subestandar de la empresa, para disminuir su
vulnerabilidad en riesgos y emergencias.

Cardique cuenta con un Plan de Emergencia, brigadas de emergencias capacitadas y
entrenadas; y canales de comunicacion efectivos para controlar las emergencias que se pueden
presentar en la Corporacion.

Toda persona que labore en Cardique directo o indirectamente debe cumplir con la presente
politica.

A OLAFF PUELLO CASTIL
" Director Gkneral

CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA
Bosque, Isla de Manzanillo. Trans. 52 No.16-190 Tels. 669 5278 - 669 4666 - 669 4394
www cardique.gov.co - mail: direccion@cardique.gov.co
Cartagena de Indias D.T. y C. - Colombia
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INTRODUCCION

El desarrollo de las diferentes actividades humanas, cualquiera que éstas sean, estan sujetas a
amenazas de tipo antropico o natural, que cuando se presentan como un hecho real sus
resultados se reflejan en victimas.

Se conoce como instinto de conservacion a los diferentes tipos de respuesta ante las amenazas,
siendo uno de los més tipicos la huida del sitio de peligro.

Es claro que no basta con poseer dicho instinto, ya que an en los casos de huir se debe saber
para donde.

El comportamiento humano ante las emergencias, representa una condicion variable muchas
veces imprevisibles, influido entre otros aspectos, por la personalidad, educacion, experiencia,
reaccion de las otras personas ante el siniestro y el nivel de entrenamiento que se tenga para
enfrentar los riesgos. Es claro entonces, que buscar un mecanismo mediante el cual logremos
canalizar los diferentes comportamientos, representara, en el evento de un siniestro un factor
positivo para el enfrentamiento del mismo.

Por lo anterior, las organizaciones han visto la necesidad de realizar planes encaminados a
adoptar actitudes positivas ante los diferentes siniestros, para que en el evento de presentarse,
las posibilidades de éxito para salvaguardar la integridad de las personas aumenten.

El plan de emergencia, debe presentar una estructura bésica que cubra el aspecto legal, analisis
de vulnerabilidad, plan de evacuacion y brigada de emergencias.

CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA
Bosque, Isla de Manzanillo. Trans. 52 No.16-190 Tels. 669 5278 - 669 4666 - 669 4394
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I. MARCO LEGAL

DECLARACION UNIVERSAL DE LOS DERECHOS HUMANOS ONU DE DICIEMBRE DE 1948.
Articulo 3. todo individuo tiene derecho a la vida, a lalibertad y a la sequridad de su persona,

LEY 9 DE 1979. Parte de la responsabilidad de los empleadores se crea con esta Ley, que ordena; “En
todo lugar de trabajo deberd disponerse de personal adiestrado, métodos, equipos, materiales
adecuados y suficientes para la prevencion y extincion de incendios”. la cual hace referencia a las
instalaciones locativas, puertas y vias de evacuacion en sus articulos 155 a 142, y especifica el
planeamiento de las operaciones de emergencia en su articulo 499 y a los planes de contingencia en
el articulo 501, dentro de una visién macro.

RESOLUCION 2400 de 1879, promulgada por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, hoy
Ministerio de la Proteccion social, es fundamental en su estructuracién cuando establece: “Los
establecimientos de trabajo por sus caracteristicas industriales y tamaiio de sus instalaciones,
estableceran entre sus trabajadores una Brigada constituida por personal voluntario debidamente
entrenados para la labor de extincion de incendios dentro de las zonas de trabajo del establecimiento en
su Titulo VI, Capitulo I, Articulos 220a 234, se refiere a los equipos para deteccion, alarmas y
extincion del fuego, asi como a la capacitacion que se debe dar al personal sobre su manejo
adecuado, pero sin hacer alusion a la brigada como tal.”.

DECRETO 919 DE 1989 (1 de Mayo) de los Ministerios de Gobierno, Hacienda y Crédito
Publico, Defensa, Educacion, Salud y Comunicaciones, “‘Organiza el Sistema para la Prevencion y
Atencion de Desastres. En su articulo 1. Define que el Sistema esta constituido por el conjunto

de entidades publicas y privadas que realizan planes, programas, proyectos y acciones especificas,
para alcanzar los siguientes objetivos:

a. Definir las responsabilidades y funciones de todos los organismos y entidades publicas,
privadas y comunitarias, en las fases de prevencion, manejo, rehabilitacion, reconstruccion y
desarrollo a que dan lugar las situaciones de desastre o calamidad.

b. Integrar los esfuerzos publicos y privados para la adecuada prevencion y atencion de las
situaciones de desastre o de calamidad.

¢. Garantizar un manejo oportuno y eficiente de todos los recursos humanos, técnicos,
administrativos y econdmicos que sean indispensables para la prevencion y atencion de las
situaciones de desastre o calamidad.

Es méas especifica alin la Resolucion 1016 de 1989, de los Ministerios de Trabajo y Seguridad

Social; en su articulo 11, numeral 18, donde describe la organizacion y desarrollo de Planes de
Emergencias teniendo en cuenta varias ramas; la Preventiva, la Pasiva y la Activa:

CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA
Bosque, Isla de Manzanillo. Trans. 52 No.16-190 Tels. 669 5278 - 669 4666 - 669 4394
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e Larama Preventiva: Consiste en la aplicacion de normas legales y/o técnicas sobre factores
de riesgo, propios de la actividad econdmica de la empresa.

e Larama Pasiva: Mediante el disefio y construccion de edificaciones con materiales resistentes,
vias de salida suficientes y adecuadas para la evacuacion, de acuerdo a las amenazas y a la
carga ocupacional.

e Larama Activa o de Control: Hace relacion con la seleccion y capacitacion de brigadistas;
disponibilidad de planes de emergencias especificos y de evacuacion a cargo de las Brigadas
en caso de emergencia.

NTC OHSAS 18001 Sistemas de Gestion en Seguridad y Salud Ocupacional. item 4 Elementos del
Sistema de Gestion de SySO 4.4 Implementacion y Operacion y en el numeral 4.4.7 Preparacion y
respuesta ante emergencias: la organizacion debe establecer y mantener planes y procedimientos
para:

a) identificar el potencial de situaciones de emergencia;
responder a tales situaciones de emergencia y la respuesta a accidentes y situaciones de
emergencia y para prevenir y mitigar las posibles enfermedades y lesiones que estén
asociadas. La organizacion debe revisar sus planes y procedimientos de preparacion y
respuesta ante emergencia, en especial después de que ocurran accidentes y situaciones de
emergencia. La organizacion también debe probar peridicamente tales procedimientos
cuando sea practico

DECRETO 1295 DE JUNIO 22 DE 1.994 DEL MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD
SOCIAL.

Articulo. 35 La afiliacion al sistema General de Riesgos Profesionales da derecho a la institucion
afiliada recibir por parte de la entidad Administradora de Riesgos Profesionales: Literal b.
Capacitacion basica para el montaje de la Brigada de Primeros Auxilios.

DECRETO 033 DE 1998. CODIGO NACIONAL DE SISMO RESISTENCIA.
Reglamenta las condiciones minimas de sismo resistencia para las estructuras construidas como por
construir.

CODIGO SUSTANTIVO DEL TRABAJO. Articulo. 205 Primeros Auxilios:

1. El patrono debe prestar al accidentado los primeros auxilios, aun cuando el accidente sea debido
a provocacion deliberada o culpa grave de la victima.

CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA
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2. Todo patrono debe tener en su establecimiento los mecanismos necesarios para las atenciones
de urgencias en caso de accidente o caso subito de enfermedad, de acuerdo con la reglamentacion
que dicte la Oficina Nacional de Medicina e Higiene Industrial.

Il. MARCO DE REFERENCIA

Algunas normas internacionales en las cuales se fundamenta el plan de emergencias son:

v" Norma 1600 de la NFPA Desastres y de Gestion de Emergencias de continuidad del negocio y
programas
v NFPA: NATIONAL FIRE PROTECTION ASOCIATION

lll. OBJETIVOS

3.1. OBJETIVO GENERAL

Disefiar un plan que permita a los funcionarios que laboran y a quienes utilizan los servicios de la
Corporacion, identificar las amenazas, conocer y aplicar los procedimientos para actuar
correctamente en situaciones de emergencias.

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS
o Proteger la integridad de las personas

o Minimizar los dafios a los recursos materiales, medio ambiente y bienes materiales, de las
eventuales emergencias.

e Involucrar a todos los niveles de la organizacion, en la participacion activa de los programas de
Seguridad Industrial y Salud Ocupacional, especificamente en la prevencion y control de las
emergencias.

e Definir y prevenir las posibles emergencias que se pueden presentar en las instalaciones de la
corporacion, que pueden ser de tipo tecnoldgico, natural o social.
e Estructurar el Plan de Emergencia de acuerdo a la definicion de las posibles emergencias que

pueden presentarse, optimizando los recursos humanos y técnicos disponibles en cada
organizacion.
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e Definir, asignar y dar a conocer las funciones y procedimientos especificos para cada una de las
personas que se involucren dentro del Plan de Emergencia.

e Divulgar el Plan de Emergencias a todos los miembros de la Corporacion para conocer el papel que
juega cada uno de ellos dentro de la organizacion para emergencias.

IV. DEFINICIONES

EMERGENCIA: Todo evento identificable en el tiempo, que produce un estado de perturbacion
funcional en el sistema, por la ocurrencia de un evento indeseable, que en su momento exige una
respuesta mayor a la establecida mediante los recursos normalmente disponibles, produciendo una
modificacion sustancial pero temporal, sobre el sistema involucrado, el cual compromete a la
comunidad o el ambiente, alterando los servicios e impidiendo el normal desarrollo de las actividades
esenciales y normales de la sociedad inherente.

PLAN DE EMERGENCIAS: Conjunto de procedimientos y acciones que deben realizar las personas
para prevenir o afrontar una situacion de emergencia, con el objeto de evitar pérdidas humanas,
materiales y econémicas, haciendo uso de los recursos existentes en las instalaciones.

AMENAZA: Posible ocurrencia de un fenémeno fisico de origen natural, tecnolégico o provocado por
el hombre, que puede manifestarse en un sitio especifico y en un tiempo determinado, produciendo
efectos adversos a las personas, a los bienes o al propio medio ambiente.

RIESGOS: Es la probabilidad de que ocurra un evento, el cual pueda generar efectos negativos en las
personas, los materiales o los medios de produccion o el medio ambiente.

ACCIDENTES: Todo suceso negativo, no deseado que generalmente se traduzca en pérdidas, es
decir, es la materializacion del riesgo.

INCIDENTE: Es todo evento que debido a la forma como se genera, pudo haber ocasionado efectos
negativos.

CATASTROFE: Toda emergencia que por su magnitud, traspasa las fronteras de una empresa,
llegando a afectar una zona, una region o un Pais y desestabilizando su normal funcionamiento.

DESASTRE: El resultado de una emergencia cuyas consecuencias pueden considerarse de caracter
grave e irreparable para el sistema productivo que las sufre.
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VULNERABILIDAD: Es el grado de sensibilidad del un sistema ante un Riesgo, en cuanto a la
posibilidad de afectar los recursos existentes en una Empresa o actividad que implique la existencia
del factor Humano. Depende de mayor o menor grado de separacion y proteccion con que se cuenta
para minimizar los efectos negativos de un suceso.

ALARMA: Sefial audible que se da para que se prepare una accion contra un evento.
ALERTA: Estado o aviso que indica sobre la posibilidad de ocurrencia de un evento cualquiera.

EVACUACION: Se define como el establecimiento de una barrera (distancia) entre una fuente de
riesgo y las personas amenazadas, mediante el desplazamiento de estas, hasta y a través de lugares
de menor riesgo y en un tiempo minimo.

FASES DE LA EVACUACION: Deteccion del peligro, alarma, preparacion de la evacuacion y salida del
personal.

PLAN DE EVACUACION: Conjunto de actividades y procedimientos tendientes a conservar la vida yla
integridad fisica de las personas en el evento de verse amenazadas. Debe estar por escrito, ademas
ser aprobado, publicado, ensefiado y practicado.

MITIGACION: Accion de reducir las consecuencias derivadas de un evento no deseado, y atenuar
los dafios tanto en las personas como en los bienes.

PREVENCION: Accion tendiente a evitar la ocurrencia de eventos no deseados, ejerciendo un
control sobre los riesgos.

RECUPERACION: Etapa final del proceso de respuesta de una emergencia, que permite volver a

las labores, restableciendo la operatividad sobre le sistema afectado o utilizando una Via alterna que
le permita continuar con las labores.

AYUDA INSTITUCIONAL: La proporcionada por las entidades publicas o privadas de caracter
comunitario, organizadas con el fin de responde ante las situaciones de desastre.

CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA
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V. INFORMACION GENERAL

5.1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

RAZON SOCIAL CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE ~CARDIQUE-.
NIT 800.254.453-5

REPRESENTANTE OLAFF PUELLO CASTILLO

LEGAL

DIRECCION Bosque Sector Manzanillo Transversal 52 No. 16-190

TELEFONO 6694059-6694062-6694125

5.2. ACTIVIDAD ECONOMICA

La Corporacién Auténoma Regional del Canal del Dique ~CARDIQUE- como méaxima autoridad
ambiental dentro de su jurisdiccion, es la encargada de administrar los recursos naturales y el medio
ambiente, formulando y desarrollando planes, estrategias, politicas y procedimientos sobre la
materia.

5.3. DESCRIPCION DE AREAS DE LA CORPORACION
5.3.1. DESCRIPCION PLANTA FISICA

La Corporacion consta de dos plantas, la primera es ocupada por la porteria, parqueaderos,
recepcion, archivo, tesoreria, facturacion, contabilidad, subdireccién administrativa y financiera,
presupuesto, sistemas, almacén, cafeteria y salon de eventos, luego saliendo hacia el pasillo interno,
se encuentra vivero, laboratorio I, microbiologia, apoyo a sistemas, banco de proyectos,
contratacion, recursos humanos, laboratorio |, centro de documentacion, quejas y gestion (areas
protegidas), oficina SIG y muelle. El acceso a la segunda planta se hace por dos escaleras internas,

y esta ocupado por gestion |, Gestion 11, planeacién, juridica, control interno, comunicacion y prensa,
secretaria general,

Cafeteria, bafios y direccion. El acceso a la azotea se hace por una escalera interna ubicada en el
segundo piso.

El ingreso es controlado en la porteria por un funcionario de la compafiia de seguridad quien
identifica a los funcionarios y visitantes y hace cumplir las normas de ingreso a las instalaciones. Al
ingresar nos encontramos en la recepcion desde la cual se distribuye la circulacion hacia las
diferentes dependencias de la Corporacion.
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5.3.2. ASPECTOS CONSTRUCTIVOS

Estructuras y mamposteria tradicional.
lluminacién con lamparas fluorescentes.
Divisiones en pafio, vidrio y aluminio.

Ventanearia con vidrios.

Pisos en baldosas de granito.

No posee alcantarillado, solo pozo séptico.

Acabado de superficie en muros es de pintura sobre estuco.
Techos falsos soportados en perfil de aluminio.

5.3.3. PRINCIPALES AREAS EN LAS INSTALACIONES DE LA CORPORACION

PRIMER PISO

Recepcion

Archivo

Tesoreria

Contabilidad y Facturacion
Administrativa y Financiera
Sistemas

Salon de Eventos
Cafeteria

Laboratorio Il
Microbiologia

Soporte Sistemas

Banco de Proyectos
Centro Documentacion
SIG

Quejas y Gestion (areas protegidas)
Muelle

9.3.4. MAQUINARIAY EQUIPOS

Teléfonos

Fax

Equipos de computo fijos
Impresoras

SEGUNDO PISO

Direccion
Secretaria General
Control y Vigilancia
Control Interno
Juridica
Planeacion

Sala de Juntas
Cafeteria

_ Bafios hombres y mujeres

TERCER PISO
Azotea

Cafetera Eléctrica
Fotocopiadoras

Equipos de computo portétil
Video Beam
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e Calculadoras eléctricas e Aires acondicionados mini Split
e Servidores e UPS
e Rack e Archivadores
e Televisores e Digestor de nitrdgeno
e Espectrofotémetro uv-vis e Rotaevaporador
o Espectrofotdmetro absorcion atomica e Incubadora DBO
e Cromatografo de gases e Cuarto frio
e  Cromatografo liquido e Nevera
e Titulador automatico e Balanza analitica AND
e Microdigestor e Balanza analitica OHAUS
e Conductimetro de mesa e Equipo purificador de agua
e Phmetro e Incubadora
e Turbidimetro e Bafio seroldgico
e Horno de secado e Microscopios
e PM10 e Sondmetro
e Motores de PM 10 e Texto
e GPS e Planta telefénica
e (Cabinas extractoras e (Cabina uv-vis

9.3.5. MATERIAS PRIMAS E INSUMOS

En general las actividades administrativas desarrolladas en la entidad utilizan materias primas e
insumos normales de este tipo de actividades economicas:

e Papel paraimpresoras, fotocopiadoras y fax.

Implementos de oficinas como: carpetas, folder, téner, lapices, lapiceros, resaltadores,

engrapadoras, perforadoras, AZ, bisturis, sacaganchos, sacapuntas. En el aseo de las instalaciones
se utilizan:

e Liquido limpiavidrios e Jabdn lavar platos
e Desinfectante e Limpido

e Detergente en polvo e Hipoclorito de sodio
e Acido muriatico
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5.3.6. PLANTA DE PERSONAL

Las instalaciones de la Corporacion, se caracteriza por tener una planta de personal fija estable y
una poblacion flotante media

POBLACION No PERSONAS | No PERSONAS | HORARIOS DE TRABAJO
FIJAS FLOTANTES
CARDIQUE 143 30 7:00 AM -12:00 M
1:00 PM - 4:00 PM

5.3.7. UBICACION GEOGRAFICA

La Corporacion Auténoma Regional del Canal del Dique — Cardique - se encuentra ubicada en la
Isla de Manzanillo en el barrio el Bosque transversal 52 No. 16-190. Sus vecinos son los siguientes:

OESTE: ESCUELA NAVAL DE CADETES ALMIRANTE PADILLA
ESTE: CANO ZAPATERO

NORTE: DISTRITO 14 DEL EJERCITO NACIONAL COLOMBIANO
SUR: CANO ZAPATERO

La principal amenaza que representan los vecinos es un atentado terrorista, por ser entidades del
Estado.

VI. RECURSOS PARA ATENCION DE EMERGENCIAS

6.1. RECURSOS INTERNOS
6.1.1. RECURSOS HUMANOS

Especificamente en las instalaciones de la Corporacion se cuenta con unos brigadista entrenados.
6.1.2. RECURSOS FiSICOS
La Corporacion cuenta con los siguientes sistemas de deteccion y extincion de incendios.

o EXTINTORES

La Corporacion cuenta con extintores ubicados en las diferentes dependencias, teniendo acceso de
manera rapida en caso de presentarse un incendio,
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EXTINTORES CONTRAINCENDIO
CANTIDAD CLASE / TIPO UBICACION CAPACIDAD
01 H20 Frente Contratacion 2% Gal.
01 SOLKAFLAM 123 Frente Recursos 3.7 Kg
Humanos
01 SOLKAFLAM 123 Microbiologia 3.7 Kgs
01 POLVO QS Microbiologia 10 Lbs
02 SOLKAFLAM 123 Fisicoquimica 3.7 Kgs
01 SOLKAFLAM 123 Aire 3.7 Kgs
01 SOLKAFLAM 123 Aire 10 Kgs
01 SOLKAFLAM 123 Centro de 3.7 Kgs
Documentacién
01 SOLKAFLAM AC SIG 3.7 Kgs
01 SOLKAFLAM AC Almacén 3.7 Kgs
03 SOLKAFLAM AC Corredor primer piso 3.7 Kgs
01 GAS CARBONICO Porteria 15 Lbs.
01 GAS CARBONICO Subestacién eléctrica 15 Lbs.
03 SOLKAFLAM 123 Corredor segundo piso 3.7 Kgs

e EQUIPOS DE COMUNICACION

Solo se cuenta con los teléfonos y extensiones de la planta interna existente y con los radios
portatiles del personal de la compaiiia de seguridad.

ELEMENTOS
COMUNICACIONES CANT UBICACION
Radios portatiles 1 Garita de vigilancia
Teléfonos locales 1 Recepcidn
(conmutador) + Inalambrico Oficina de  subdirector
administrativo

e ENERGIA ELECTRICA

El sistema de corriente regulada para los equipos electronicos se alimentaba en caso de falla del
fluido eléctrico de una UPS.

Existe una subestacion eléctrica en la entrada de la Corporacion, es inspeccionada y mantenida por
el Ingeniero Karol Cifuentes Torrens.
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e SISTEMA DE CONTROL DE ACCESO Y/O CONTROL DE INTRUSOS

El ingreso y seguridad de las areas se maneja a través de dos guardias de la compafiia de
seguridad privada, los cuales al ingreso por la porteria, verifican el destino de cada uno de los
visitantes con el objetivo de tramitar la autorizacion de ingreso de cada uno de ellos. La entrada esta
protegida con rejas metalicas y candados que ellos controlan, e inspeccionan cada vehiculo que
ingresa. Dejan registro en su bitacora y en la recepcion existe un control carnetizado dejando el
visitante un documento, y ademas la recepcionista llama al funcionario solicitado a verificar si lo
conoce y si lo puede atender, se cuenta con puerta principal con cierre eléctrico. Ademas se cuenta
con un circuito cerrado de camaras de video instalado en los pasillos y parqueadero de la
Corporacion.

e RUTAS DE EVACUACION

Actualmente se tienen identificadas las rutas de evacuacion en cada piso y area de la Corporacion
con sefiales de pared y en el jardin del patio con sefial de piso, son los pasillos de cada piso,
escaleras y patio la ruta mas segura aunque existe una ruta alterna por el vivero hasta el
parqueadero pero actualmente es muy angosta para evacuar, se tiene sefializado un punto de
encuentro en el parqueadero de motos no se cuenta aun con planos de evacuacion. Se realiza en
compatiia de la ARP Colpatria inspeccion de estas rutas de evacuacion cada seis meses y la
brigada de emergencia debe hacerlo una vez al mes.

6.1.3. CAPACITACION

Actuaimente, con la coordinacion del Grupo de Salud Ocupacional y la asesoria de la ARP Colpatria,
se desarrolla las actividades de capacitacion para las Brigadas de Emergencias a través de un
cronograma de actividades en el que se cubren los temas de primeros auxilios basico, intermedio y
avanzado, tedrico practico, prevencion control de incendios, con practica manejo seguro de
extintores, técnicas de evacuacion, busqueda y rescate.

6.2. RECURSOS EXTERNOS

6.2.1. BOMBEROS LOCALES

Grupo conformado por bomberos profesionales expertos, equipados con elementos especializados
en combate de incendios y rescate.

6.2.2. CRUZ ROJA

Grupo conformado por medico, auxiliares de enfermeria y conductores de ambulancias.
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6.2.3. LINEA UNICA DE EMERGENCIAS

La linea Unica de emergencia en la ciudad de Cartagena es el nimero 123

VIl. RIESGOS POTENCIALES

7.1. DESCRIPCION DE RIESGOS POTENCIALES

7.1.1. CLASIFICACION DE LAS EMERGENCIAS SEGUN SU ORIGEN

NATURAL: Son todas aquellas producidas en forma directa o indirecta por fendmenos
naturales, entre otras: Sismos, inundaciones, huracanes, maremotos, tormentas, incendios
forestales.

TECNOLOGICA: Son todas aquellas inherentes a los procesos, equipos, materias primas e
insumos, desarrollados y utilizados por las empresas, de acuerdo con su actividad economica.
Entre otras tenemos: incendios, explosiones, derrames, intoxicaciones, vertimientos, etc.

SOCIAL: Son todas aquellas emergencias producidas por desordenes de tipo social, como por
ejemplo: amenazas, atentados, robos, secuestros, entre otros.

ERROR HUMANO: El error humano es causa de buena parte de las emergencias en el
trabajo y puede ser consecuencia de aspectos como: Pobre entrenamiento, descuido,
conductas inapropiadas, abuso de sustancias o fatiga.

Siguiendo esta clasificacion las siguientes son las amenazas y los escenarios de riesgo posibles en
las instalaciones de la Corporacion:

INCENDIO
ESCENARIOS POSIBLES: Todas las dependencias.

FACTORES QUE AFECTAN EL RIESGO: Segln la clasificacion de los riesgos de la norma
NFPA 10 las instalaciones de la Corporacion estan clasificadas como: Riesgo MEDIO
"Lugares donde el total de materiales combustibles de clase A y B, que incluyen muebles,
decoraciones y contenidos, es de menor cantidad. Estos pueden incluir edificios o cuartos
ocupados con oficinas, salones de clase, iglesias, salones de asambleas, etc. Esta
clasificacion prevé que la mayoria de los articulos contenidos son 0 no combustibles o estan
dispuestos de tal forma que no se dé una répida propagacion del fuego. Estan incluidas

CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA
Bosque, Isla de Manzanillo. Trans. 52 No.16-190 Tels. 669 5278 - 669 4666 - 669 4394
www.cardique.gov.co - mail: direccion@cardique.gov.co
Cartagena de Indias D.T. y C. - Colombia



1S0 9001:2008

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL BUREAU VERITAS

Certification

DEL CANAL DEL DIQUE

tambien pequefias cantidades de liquidos inflamables de la clase B, siempre que se
mantengan en envases cerrados y debidamente almacenados’. Ademéas en el area de
laboratorio fisicoguimico y de microbiologia se utilizan balas de oxigeno, nitrégeno, acetileno
y aire que por estar presurizados representan amenaza para el personal que se encuentra
en la Corporacion; y quimicos como &cidos con un nivel alto de inflamabilidad y explosion,
aclarando que estos se almacenen y manipulan de acuerdo a la normatividad vigente.

e TERRORISMO
ESCENARIOS POSIBLES: Todas las dependencias

FACTORES QUE AFECTAN EL RIESGO: Todas las instalaciones de la Corporacion por
ser entidad publica, son consideradas blancos estratégicos para una accién terrorista, ya
que representa la posibilidad de un gran impacto noticioso y de demostracion de poder
destructivo por lo cual es un lugar muy atractivo para cualquier grupo terrorista, Ademas es
vulnerable a este tipo de riesgo porque la entidad esta ubicada en la zona aledafia a la
Escuela Naval de Cadetes.

7.2. METODOLOGIA PARA EL ANALISIS DE RIESGOS Y VULNERABILIDAD
7.2.1. ESCALA DE IDENTIFICACION DE LAS AMENAZAS

Las amenazas se califican teniendo en cuenta: probabilidad, intensidad, frecuencia y duracién. En el
caso bajo estudio se us6 la probabilidad basada en los antecedentes histéricos de ocurrencia
en

actividades o instalaciones similares y la frecuencia con que se presentan las condiciones
generadoras del riesgo. Se utiliza la siguiente escala de calificacion de las amenazas:

1= IMPROBABLE o REMOTO: Puede suceder, ya que no existen razones historicas y cientificas
para descartar su ocurrencia. Se le asigna el color VERDE

Sucede, existen razones historicas y argumentos técnicos y cientificos para creer
que sucedera: ocurrencia lejana en el tiempo, antecedentes propios o en lugares y actividades en
condiciones similares. Se le asigna el color AMARILLO

3 = FRECUENTE: Su presencia es regular o se dan permanentemente las condiciones propicias

para su ocurrencia, pueden existir antecedentes propios o de lugares y actividades en condiciones
similares. Se le asigna el color ROJO.
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Escala de identificacion de la vulnerabilidad

La vulnerabilidad se califica sobre el equipamiento (recursos materiales, bienes intangibles), obras
de prevencion y la organizacion para atender emergencias. Para este caso se us6 una escala que
tiene en cuenta la importancia de los factores expuestos para el cumplimiento de los intereses
estratégicos empresariales, magnitud de los factores expuestos (cantidad de unidades expuestas
con respecto al total existente), facilidad de reposicion en tiempo razonable a costos accesibles y el

grado de preparacion para responder acertadamente frente a la emergencia, con base en los
siguientes parametros:

1= INSIGNIFICANTE: Afecta factores marginales de los intereses estratégicos de la Empresa, 0 si
afectan factores criticos no son de manera grave o extendida, la recuperacion es relativamente
pronta y la interrupcion de actividades normales es muy corta o nula. Se asigna color VERDE.

Afecta marginalmente los intereses no estratégicos de la Empresa pero de manera
extendida y grave con dificil recuperacion, afecta uno o varios factores estratégicos asi sea de
manera leve. La recuperacion es de corto o mediano plazo pero implica esfuerzo importante para la
Empresa, se interrumpen actividades importantes por un tiempo que puede ser significativo pero
tolerable y afecta el clima de trabajo, personal y/o el publico, el evento trasciende a los medios de

comunicacion y autoridades locales, hay un dafio parcial en la imagen de la Empresa. Se asigna
color AMARILLO.

3 = CATASTROFICA: Afecta gravemente por lo menos uno o mas de los factores estratégicos de la
Empresa, interrumpe las actividades por un tiempo més alla del conveniente, involucra a todas las
areas de la Empresa, la recuperacion es dificil, se pone en riesgo definitivamente su existencia.

El evento ocupa lugares de importancia en los medios de comunicacién masivos, hay un grave
deterioro en la imagen de la Empresa. Su color es ROJO.

Estos datos se ubican en la siguiente matriz que determina el nivel de riesgo:

MATRIZ DE RIESGOS
PROBABILIDAD NIVEL DE RIESGO
3 = FRECUENTE MODERADO
2= PROBABLE MODERADO
1 = IMPROBABLE MODERADO

GRAVEDAD. =>] 1 = INSIGNIFICANTE 2= CRITICO 3 = CATASTROFICO
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Seguin la ubicacion obtenida para cada escenario de riesgo puede afirmarse lo siguiente:

a. RIESGO BAJO. (No necesita Plan de Emergencia). Mas del 75% de los elementos
relacionados con el riesgo estan controlados, no representa una amenaza importante para la
Empresa ni sus intereses estratégicos. No necesita una inversion mas alla de la minima en
recursos, ni una accion especifica de gestion.

b. RIESGO MODERADO (medio). (Plan general de emergencias). Del 50% al 74% de los
elementos relacionados con el riesgo estan controlados, la prioridad es de segundo nivel,

debe disefiarse una respuesta para dichos casos que puede estar incluida implicitamente en
el plan general.

c. RIESGO ALTO (Plan detallado de contingencia). Por lo menos el 50 % de los elementos
relacionados con el riesgo estan fuera de control, hay un equilibrio inestable, se requieren
precisar  acciones detalladas incluyendo posiblemente  procedimientos  operativos
normalizados. También estos escenarios seran los prioritarios en cuanto a las inversiones
de recursos para prevencion y atencion de emergencias.
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7.2.2. ANALISIS DE RIESGO

ANALISIS DE RIESGO
EVALUA
TIPO DE RIESGO LOCALIZACION CION RECOMENDACIONES PARA EL CONTROL DE
FUENTE OZONADE |P| G| R AMENAZAS
INFLUENCIA

INCENDIOS Afectan este riesgo la| 2|3 Efectuar mantenimiento correctivo y preventivo
antigiedad de las a todas las instalaciones eléctricas, incluyendo,

Generados por instalaciones eléctricas. equipos energizados de uso comun.

cortos circuitos o | No se cuenta con planos Entubar o ubicar en canaletas, todas las

equipos de distribucién eléctrica instalaciones provisionales.

energizados y no se tene un dentificar  tomacorrientes o instalaciones

Sobrecarga de programa de eléctricas sobrecargadas para realizar los

instalaciones inspecciones  periddicas ajustes necesarios y evitar estas sobrecargas.

eléctricas o de nide mantenimiento Realizar inspecciones periodicas a instalaciones
instalaciones preventivo de estas eléctricas, equipos energizados y a aquellos
provisionales. instalaciones  y demas equipos que utilizan energia eléctrica pero no
equipos energizados de son operados de manera continua, para asi
uso ~ continuo 0 identificar  instalaciones ~ defectuosas  que
esporadico. puedan generar accidentes eléctricos.
Realizar una inspeccion visual a las
instalaciones del Laboratorio de Calidad
Ambiental, para descartar la presencia de
sustancias inflamables o peligrosas.

TERRORISMO O | Todas las instalaciones | 1| 3 Mantener y fortalecer el sistema de seguridad

AMENAZA de la Corporacién por de las instalaciones.

TERRORISTA ser entidad publica, son Instalar circuitos cerrados de television para
consideradas  blancos fortalecer la seguridad de las instalaciones y sus
estratégicos para una alrededores.
accion terrorista, ya que > Definir y aplicar procedimientos para identificar
representa la posibilidad m paquetes bomba o paquetes sospechosos.
de un gran impacto =
noticioso y de o
demostracion de poder
destructivo por lo cual es
un lugar muy atractivo
para cualquier grupo
terrorista.
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7.2.3. EVALUACION DE LA VULNERABILIDAD DESDE EL PUNTO DE VISTA DE LOS
RECURSOS FISICOS Y DE ORGANIZACION PARA HACER FRENTE A LAS EMERGENCIAS

Conocidas las amenazas y/o condiciones de riesgo, que se pueden presentar es necesario evaluar
la preparacion de las instalaciones, personas y equipos para hacer frente a las emergencias.

El analisis anterior nos mostraba que las amenazas presentes en los escenarios de riesgo de la
Corporacion tienen niveles de riesgos altos y moderados que por lo menos el 50 % de los elementos
relacionados con el riesgo estan controlados. Estas condiciones de riesgo se pueden ver agravadas
cuando la preparacion para hacer frente a las emergencias no es buena y la emergencia puede
pasar de ser un incidente a ser un evento de gran magnitud que pueda poner en peligro a las
personas e instalaciones.

Por lo tanto es importante también analizar la vulnerabilidad de los recursos fisicos y de la
organizacion para hacer frente a las emergencias. Las siguientes son las condiciones de los
recursos fisicos y de la organizacion para hacer frente a las emergencias encontrados en la Entidad.

La evaluacion se determina en la siguiente tabla asignando con los siguientes valores, calificacion a
cada uno de los items evaluados para determinar al final en qué nivel de capacidad de respuesta se
encuentra la Entidad

A=5 B=3 C=1
VULNERABILIDAD DE LOS RECURSOS FiSICOS Y DE ORGANIZACION PARA HACER
FRENTE A LAS EMERGENCIAS

ASPECTO A A | B CONDICIONES RECOMENDACIONES
EVALUAR ESPECIFICAS DE PARA DISMINUIR LA
RIESGO VULNERABILIDAD.
ENCONTRADAS
1. EL PLAN DE EVACUACION
A. Se ha determinado El proceso de | Divulgar a todos los
previamente por parte evacuacion es  muy | funcionarios de la
del personal de la simple, sin embargo no | Corporacion a través de
Corporacién los todos los funcionarios | capacitaciones,  folletos,
aspectos  basicos a conocen el punto de | planos el plan de
poner en practica en encuentro y  existen | evacuacion de las
caso de evacuacién de coordinadores de | instalaciones. Los
la misma evacuacion en las areas. | coordinadores de
B. Solo  algunos 3.0 La sefalizacion de los | evacuacion en las
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empleados  conocen puntos de encuentro y la | diferentes areas deben
sobre  normas de sefializacion de las rutas | divulgar y entrenen a sus
evacuacion o  han de evacuacion es parcial. | comparieros respecto al
tenidko en  cuenta plan de evacuacion.
aspectos al respecto
C. Ningln funcionario
de la  Corporacién
conoce sobre medidas
de evacuacion no se
han desarrollado hasta
el momento estrategias
0 planes al respecto.
2. ALARMA PARA EVACUACION

A. Esta instalada y es | 5.0 Si existe sistema de | El sistema incluye
funcional. alarma en las | notificacion masiva a
instalaciones. través de sistemas

B. Es funcional solo en
un sector. Bajo ciertas
condiciones.

C. No existe alarma
para emergencias o
gvacuacion.

audibles. El sistema debe
permitr  codificar  las
sefiales de alarma de tal
manera que se puedan
diferenciar las sefiales que
activan la situacion de
emergencias y la sefial
que activa el proceso de
evacuacion.

Se aplicaran los sistemas
de mensajes de voz en
situaciones de
emergencias, pero deben
ser mensajes de voz
inteligibles  para  los
ocupantes de las
instalaciones de manera
que sean claros e impartan
las instrucciones
apropiadas en cada una de
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las  fases de la
emergencia.
3. RUTA DE EVACUACION
A. Existe una ruta Las rutas de evacuacion | Se deben  sefializar
exclusiva de estan parcialmente | adecuadamente todas las
evacuacion, iluminada, sefializadas al igual que | rutas de evacuacion el
sefializada, con el punto de encuentro. punto de encuentro de
pasamanos. manera  que  desde
B. Presenta deficiencia 3.0 cualquier punto en el que
en alguno de los se encuentre un ocupante,
aspectos anteriores. este  pueda  observar
C. No hay ruta claramente al menos una
exclusiva de sefial  que le vaya
evacuacion. indicando la ruta a seguir

hasta el punto de
encuentro.  Dotar  de
lamparas de emergencias
y todas las puertas deben
abrir hacia afuera.

4.1L.OS VISITANTES DE LA CORPORACION CONOCEN LAS RUTAS DE EVACUACION

A. En todas las areas Actualmente no existen | Se  deben elaborar y
existen o planos de planos de evacuacion | publicar  en  lugares
evacuacion que publicados  en las | estratégicos y visibles el
indican, claramente a instalaciones de la|plano de la ruta de
los visitantes las rutas Corporacion. evacuacion o medios de
de evacuacion egreso de las instalaciones
B. solo existen planos y de ubicacién de los
en algunas areas puntos de encuentro.

c. No existen planos de 1.0 Se debe buscar una
evacuacion estrategia que permita que

los visitantes reciban esta
informacion a la entrada a
las instalaciones ya sea
con la entrega de un folleto
0 a través de instrucciones
dadas por el personal de
vigilancia.
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5. LOS PUNTOS DE REUNION EN UNA EVACUACION.
A. Se han establecido | 5.0 Actualmente solo se | La sefalizacién adecuada
claramente y los tene un punto de|de estos puntos de
conocen todos los encuentro al que se llega | encuentro, la publicacion y
ocupantes de la atravesando el vivero y la | divulgacion de los planos
Corporacion. zona del patio interno, | de evacuacion 'y la
B. Existen varios sitios que ademas no se | realizacion de simulacros
posibles pero ninguno encuentran sefializados. | permitiran  mejorar  las
se ha delimitado con condiciones de  riesgo
claridad y nadie sabria encontradas en  este
hacia donde evacuar numeral.
exactamente.
C. No existen puntos
Optimos donde
evacuar.
6. LA SENALIZACION PARA EVACUACION
A. se \visualza e La sefializacion | Se deben  sefializar
identifica  plenamente actualmente es parcial | adecuadamente todas las
en todas las areas de la tanto para la ruta como | rutas de evacuacion y el
Entidad. para los puntos de |punto de encuentro de
B. Esta muy oculta y ki encuentro. manera  que  desde

cualquier punto en el que
se encuentre un ocupante,
este  pueda  observar
claramente al menos una
sefial  que le vaya
indicando la ruta a seguir
hasta el punto de
encuentro.

7. LAS RUTAS DE EVACUACION SON

A.

todo el recorrido.

Antideslizantes,
amplias y seguras en

B. Con obstaculos

ylo

3.0

La distribucion interna de
las instalaciones, el
ancho de los pasillos, las
superficies de pisos son

Se debe ampliar la ruta de
evacuacion de la zona del
vivero, y se deben quitar
los obstaculos.
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puertas pequefas inadecuadas y estrechas.

8. LA RUTA ALTERNA DE EVACUACION

deteccién de incendio
revisado en el Ultimo
trimestre en todas las
areas.

B. Solo existen algunos
detectores sin revision
y no en todas las areas.

3.0

C. No existe ningun tipo
de detector.

deteccién de incendios
solo en las éareas de
fisicoquimica y
microbiologia del
Laboratorio de Calidad
Ambiental.

A. Tiene ruta alterna | 5.0 La Corporacion cuenta | Se deben sefializar mejor.
Optima y conocida. con dos rutas de

B. Tiene una ruta evacuacion.

alterna pero deficiente.

C. No posee ninguna

ruta alterna o no se

conoce.

9. SISTEMA DE DETECCION DE

INCENDIOS

A.  La Corporacién Actualmente se tiene | El sistema debe contar con
poseen sistema de instalado un sistema de | dispositivos para iniciacion

manual de alarmas o cajas
manuales de alarma estas
deberan estar instaladas
de manera que desde
cualquier parte del edificio
no debera recorrerse mas
de 60 mts de distancia
horizontal en el mismo piso
para alcanzar una caja

manual de incendios.
(NFPA 101 9.6.2.4. Codigo
de seguridad

humana)(NFPA 72 codigo
nacional de alarmas de
incendio)

10. EL SISTEMA DE ILU

MINACION DE EMERGENCIA

A. Es optimo de dia y
de noche

B. Es optimo solo de
dia.

C. No existe sistema de

1.0

Por la distribucion de las instalaciones, sus horarios de
ocupacion, la cantidad de luz natural que ingresa a
pasillos y escaleras, no se requiere la instalacion de un
sistema de iluminacion de emergencias en estas areas.
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iluminacion de
emergencias

11. LOS EXTINTORES PARA INCENDIOS

A. Son Adecuados y Algunos extintores portatiles instalados actualmente en
suficientes  para los las instalaciones no han sido ubicados de manera que
riesgos presentes se facilite su operacion y en pocos casos no estan

ubicados para cubrir las clases de incendio presentes
en las areas. Su sefializacion no es adecuada y el
rotulado de algunos cilindros es confuso lo que puede
prestarse para cometer errores al momento de su

utilizacion.
B. son adecuados pero 3.0 Se debe hacer un estudio de reubicacion de extintores
insuficientes o mal y se deberan seguir lo establecido en la norma NFPA
ubicados 10 Norma para extintores portatiles contra incendio.
C. presentan fallas en
su recarga.
12. DIVULGACION DEL PLAN DE EMERGENCIAS A LOS OCUPANTES
A. Se ha desarrollado | 5.0 Si se ha efectuado una | Terminada la fase
minimo una por afio. divulgacion del plan de | administrativa de
B. Esporadicamente se emergencias a  sus | elaboracion de este plan
ha divulgado para ocupantes. se debe coordinar con el
algunas éreas. comité de emergencias,
C. No se ha divulgado. las estrategias para la

divulgacion del plan de
emergencias. Se sugieren
las siguientes estrategias:
Elaborar un folleto que
contenga los principales
aspectos e instrucciones a
tener en cuenta frente a
una emergencia. Realizar
sesiones de capacitacion
magistrales o por area
para divulgar los aspectos
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importantes del plan de
emergencias. Entregar a
los visitantes al ingreso de
las instalaciones un folleto
con las instrucciones
bésicas del plan.

13. COORDINADOR DEL PLAN DE EMERGENCIA.

A. Existe y estal|5.0 A la fecha de elaboracién | Este documento muestra
capacitado. del presente documento | la estructura
B. Existe pero no esta si existe en instalaciones | organizacional del plan de
capacitado. una estructura | emergencias que debera
C. No existe. organizacional para el | capacitarse y ponerse al

manejo de las | frente  de todas las

emergencias. actividades  que  se

requieren para garantizar
la seguridad de las
personas, equipos e
instalaciones en lo que se
refiere a las emergencias.

14. LA BRIGADA DE EMERGENCIA.

A. Existe y esta|5.0 A la fecha de elaboracion | Se realiza reentrenamiento
capacitada. del presente documento | de las brigadas dos veces
B. Existe y pero no esta existen  brigadas  de | al afo.

capacitada. primeros auxilios, contra

C. No existe. incendio y evacuacion.

15. LA BRIGADA CUENTA CON ELEMENTOS ADECUADOS PARA MANEJO DE LAS
DIFERENTES SITUACIONES DE EMERGENCIA

A. La brigada cuenta | 5.0 Las brigadas de | Siempre se le suministran
con botiquin y equipos emergencias  cuentan | los equipos necesarios
adecuados para con un botiquin y con | para atender las
atender emergencias, e equipos adecuados para | emergencias, el detalle de
inmovilizar pacientes y atender las emergencias. | las caracteristicas de estos
trasladarlos. equipos y la cantidad, sera
B. Solo cuentan con determinado por el jefe de
algunos de los las brigadas, el grupo de
elementos salud ocupacional y los
mencionados instructores de la brigada.
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anteriormente.
C. No tienen equipos
para  atender las
emergencias
16. SE HAN REALIZADO SIMULACROS
A. Un simulacro en el | 5.0 Se ha realizado un|Se deben realizar
ultimo afio. simulacro cada afio. simulacros por lo menos
B. Un simulacro en los una vez por afo. Estos
ultimos afos. simulacros  deben  ser
C. Ningun Simulacro. planeados por el Copaso y
el comité de emergencias,
de manera que se elabore
previamente un guién del
simulacro en el cual se
planteen los objetivos del
simulacro, la situacion de
emergencia a simular, los
recursos para su
ejecucion, los
procedimientos para
involucrar la los grupos
externos, los registros que
se levantaran, los
observadores, fechas vy
responsables del
simulacro.
17.ENTIDADES DE SOCORRO
EXTERNAS.
A. Conocen y participan Hasta el momento no se | EI Copaso y el comité de
activamente en el plan han tenido en cuenta. emergencias estableceran
de emergencia. los  procedimientos
B. Estan identificadas 3.0 estrategias para que las
las  entidades de entidades de  apoyo
SOCOIT0  pero no externo puedan conocer y
conocen el plan de participar en el plan de
emergencia de la emergencias.
Corporacion.
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C. No se tienen en
cuenta.
18. LOS OCUPANTES DE LA CORPORACION SON
A. Siempre los mismos Los ocupantes de las | Se requiere fortalecer las
con pocos visitantes. instalaciones  de  la | estrategias de divulgacion
B. Con un 10% a 20% 3.0 Corporacion  son  80% | del plan de emergencias, a
de visitantes nuevos funcionarios 'y  20% | través de charlas, folletos y
cada dia. visitantes. afiches para ocupantes y
C. el 80 % de los visitantes.Se debe buscar
ocupantes son un medio para identificar
visitantes. de manera permanente a
los integrantes de la
brigada 'y a los
coordinadores de
evacuacion.
19. ESTRUCTURA Y TIPO DE
CONSTRUCCION.
A. La estructura de las | 5.0 No se puede afirmar con | Por la ubicacion de las
instalaciones de la certeza la sismo | instalaciones de la
Corporacién se soporta resistencia  de  las | Corporacién no es una
en estructuras de instalaciones, sin | zona propensa a sismos.
concreto y no presenta embargo, las
ningun  deterioro en instalaciones no
paredes, columnas, presentan  estructuras

techos y aditamentos

internos.

complejas que puedan
poner en riesgo a las

B. Presenta deterioro
observable en paredes
y techos que hagan
dafios

pensar  en
estructurales.

personas en caso de
sismo. Adicionalmente no
se observan fallas en el
componente  estructural
de la edificacion.

C. La estructura no
posee cimentacion ni
soporte de concreto y
deterioros

presenta
estructurales
observables.
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20. OTROS SISTEMAS DE EXTINCION DE INCENDIOS
A. Existen  otros La  Corporacion  no
sistemas de extincién cuenta con ningun otro
de incendios como tipo de equipo contra
gabinetes y rociadores incendios, sin embargo
y su funcionamiento es por lo sencillo de las
optimo. instalaciones y los bajos
B.  Existen  ofros niveles de riesgo no es
sistemas de extincion necesario instalar otros
de incendios pero su sistemas, se  debe
funcionamiento es fortalecer la distribucion y
deficiente. seleccion de extintores
C. no se cuenta con 1.0 | portatiles.
otros  sistemas de
extincion de incendios
RESULTADOS 2
ASPECTOS A EVALUAR EAc
Total items con respuesta ~ 13 6 3
Total puntajes por respuesta B - 45 24 3
Total sumatoria de puntajes - B 72

Tabla 10 Nivel de vulnerabilidad.

Lo resultados obtenidos en la calificacion de la vulnerabilidad de los recursos fisicos y la
preparacion para las emergencias es:

e JE " VULNERABILIDAD DE LOS RECURSOS FISICOS Y PREPARACION PARA HACER FRENTE
| A LAS EMERGENCIAS

La empresa presenta una alta vulnerabilidad funcional, es decir su plan de emergencias es

0-50 incompleto y la preparacion de las instalaciones o personas presenta grandes deficiencias que
deben ser corregidas para poder reaccionar adecuadamente en caso de emergencias.
51 - 70 La empresa presenta una vulnerabilidad media- alta y un plan para emergencia incompleto, que

solo podria ser activado parcialmente en caso de emergencia
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La Corporacién pre‘se“hta una baja vulnerabilidadky un pklén para emergenCié ’ébéﬁas funcional
— que debe optimizarse. S S
91-100  La vulnerabilidad es minimay el plan de emergencias presenta un estado 6ptimo de aplicacion.

71-90

VIIl. ORGANIZACION PARA EMERGENCIAS

La respuesta a las emergencias requiere de una organizacion que utilice los recursos disponibles en
forma eficiente, con el fin de minimizar las lesiones, dafios o pérdidas y eliminar confusiones o dudas
de los empleados con respecto a quién tiene autoridad para la toma de decisiones.

En situaciones de emergencia se deben establecer funciones especiales que permiten actuar de
manera eficiente y oportuna, la organizacion para emergencias sustituye durante el evento al
sistema de funcionamiento normal de las instalaciones. Una vez nombradas las personas este
organigrama debe ser actualizado.

Esta organizacion se llamara COMITE DE EMERGENCIAS, este es el grupo de trabajo que se hace
responsable de dirigir la ejecucion de las acciones del Plan de Emergencias, es decir planean,
coordinan, dirigen y controlan el Plan y se compone de tres niveles a saber: Estratégico, Tactico y
operativo, cada uno con responsabilidades para el cabal desarrollo del plan de emergencias.

A continuacion se presenta el organigrama del Comité de Emergencias:
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DIRECTOR DE LA EMERGENCIA: Asume el control directo de la emergencia y
mantiene el contacto con el comité y las entidades de socorro. Ademas recibe parte del

coordinador de la brigada. En este caso especifico el jefe de emergencias debe ser el
Director General de la Corporacion.

a) Coordinadores de Evacuacion: Son los responsables de llevar a los ocupantes de las
instalaciones de manera segura hasta los puntos de encuentro. En el punto realizan
actividades cuyo objetivo es verificar que todo el personal este a salvo.

b) Jefe de la Brigada: Responsable de dirigir el operativo de control de la emergencia y los
grupos diferentes de accion. Depende del Director de emergencias.

c) Coordinador de Comunicaciones: Es la persona responsable de servir de PORTAVOZ
oficial de la Corporacion, ante la comunidad y los medios de comunicacion durante y
después de la emergencia.

d) Grupo de Apoyo Externo: Son los organismos de Socorro externo, que acuden en ayuda a
la emergencia. Se encuentran entidades como la Cruz Roja, la Policia, los Bomberos, etc.

e) Grupo de Seguridad y apoyo logistico: Se encargan de velar por la seguridad de los
equipos, e instalaciones, durante una emergencia se deben reforzar los procedimientos de
seguridad ya que las instalaciones son vulnerables de saqueo y robo.

f) Brigada de Emergencias: Conformada por trabajadores entrenados en primeros auxilios,
control de incendios, evacuacion y rescate.

NIVEL RADIO DE RESPONSABILIDAD
ACCION
ESTRATEGICO: GLOBALY Asumen la maxima responsabilidad y
Director de la emergencia TOTAL: autoridad en las acciones de una
Coordinador de Comunicacion Implica EL | emergencia.
DEFINIR QUE | Tomar decisiones de alto nivel.
HACER Transmitir informacion a la institucion
y medios de comunicacion
TACTICO: PARCIAL: Responde operativamente por el
e Jefe Brigada de emergencias. implica como hacer | manejo de la emergencia.

e Grupos de apoyo externo.

OPERATIVO: PUNTUAL: Utilizar recursos.
e Brigada de Emergencias. ejecutar Ejecutar acciones.
e Grupos de apoyo externo
e Grupos de seguridad y apoyo
logistico.

Revisada la distribucion de las instalaciones, la ocupacion de las mismas y los posibles escenarios
de riesgo, se definié el numero de integrantes de la brigada de emergencias y el nimero de
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coordinadores de evacuacion de cada érea. Algunos brigadistas tendran la funcion de coordinadores
de evacuacion pero al llegar al punto de encuentro se pondran a disposicion del jefe de la brigada.

COORDINADORES DE
DEPENDENCIAS BRIGADISTAS il
DIRECCION GENERAL | o 4 PAYARES
CAFETERIA BADYS WILCHES
SECRETARIA GENERAL | 0> WILCHES PAULA REMOLINA
CONTROL INTERNO DORY LUZ JIMENEZ
; DORY LUZ JIMENEZ
PLANEACION YASSER CUDRIZ
GESTION AMBIENTAL
ALMACEN
CAFETERIA GABRIEL LORA
SISTEMAS
DOLLY AKEL
ADMINNISTRAIVA Ve e
CONTABILIDAD Y. GABRIEL LORA
, JOSE MANUEL ROMERO
FACTURACION. LUIS CARLOS VITAL
TESORERIA
ARCHIVO
RECEPCION
FISICOQUIMICA
MICROBIOLOGIA GILBERTO CHIQUILLO
RECURSOS HUMANOS
SOPORTE SISTEMAS | JUDY ALVAREZ
BANGO DL ROV | AIDALUZ ARRIETA JUDY ALVAREZ
HUGO PINEDA GILBERTO CHIQUILLO
CONTRATACION
ILDEFONSO CASTRO
LABORATORIO
VIVIANA PASCUALES
ADMINISTRATIVO ML R
CENTRO DOCUMENTACION '
COMUNICACION Y PRENSA
SIG
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8.1. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES
8.1.1. DIRECTOR DE EMERGENCIAS

El Director General: En este caso sera responsable de garantizar el cumplimiento de los programas de
prevencion y control de emergencias, emitiendo y respaldando politicas relacionadas con este tema,
ademas disponiendo los recursos administrativos y técnicos necesarios para su ejecucion. En las
situaciones reales de emergencia es quien tomas las decisiones del que hacer.

El Director de Emergencias, es la maxima instancia para decisiones operacionales durante la fase de
Control de la emergencia, se ha designado un Director Emergencia y un suplente que puede ser el
Jefe de la Brigada en caso de ausencia. Las funciones del Director de Emergencias son:

FUNCIONES BASICAS

e Respaldar y emitir politicas relacionadas con la prevencion y control de emergencias.

e Realizar seguimiento a todas las actividades programadas y desarrolladas.

e Formar parte de los comités o reuniones que se programen para realizar actividades o disponer
recursos para el normal desarrollo del plan de emergencias.

e Coordinar con el comité de emergencias los procedimientos operativos normalizados.Recibe la
alarma y activa el Plan de Emergencias; si la alarma es comunicada por una persona, indagara
sobre el tipo y caracteristicas de la emergencia.

e Inmediatamente se suceda una emergencia le ser4 comunicada y debera desplazarse al sitio
sefialado para coordinar y dirigir las acciones de control.

e Clasifica la emergencia.

e En orden de prioridad evallia y comunica las necesidades de:

ALARMA Y EVACUACION

- Activa la alarma sobre emergencias

- Instrucciones para la evacuacion

- Intervencion del Grupo de Apoyo Interno

- Intervencion de Grupos de Apoyo externos (Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil)
- Coordina la emisién periddica de mensajes

- Decide en que momento se da la orden de regresar a la normalidad.

e En fases previas a una emergencia, coordina el Comité de Emergencias y regula sus tareas,
debe asegurar los medios administrativos y técnicos necesarios para la implementacion,

mantenimiento y puesta en practica de las fases de entrenamiento, y procedimientos en
caso de emergencia.
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FUNCIONES EN FASE DE NO EMERGENCIA

Avalar las directrices, procedimientos, programas y actividades propias del Plan de
Emergencias en fase desde el pre-planeamiento, entrenamiento y situaciones de emergencia.
Conseguir los recursos para mejorar las condiciones de infraestructura que permitiran hacer
frente a las emergencias.

Velar por el correcto y adecuado desarrollo de los programas de entrenamiento y divulgacion del
Plan de Emergencias.

Ejercer control y seguimiento sobre el desarrollo y continuidad del programa de Preparacion
para Emergencias, velando porque se realice por los menos un simulacro anual de evacuacion
con la participacion de todos los niveles de la organizacion.

8.1.2. COORDINADORES DE EVACUACION

Sus funciones son las siguientes:

Conocer los riesgos y las actividades que se desarrollan en las diferentes areas, sefialando las
deficiencias o situaciones que constituyan riesgo o afecten los medios de proteccion y
verificando que se eliminen o solucionen adecuadamente.

Velar porque se mantenga despejado el acceso a las vias de evacuacion y se conserve la
sefializacion.

Incitar a las personas a su cargo y a los ocupantes a mantener la calma y a sequir las
instrucciones emitidas por el sistema de alarma.

Conocer y recordar a las personas los procedimientos generales establecidos para casos de
emergencia durante las fases de alistamiento y evacuacion, indicando la ruta de escape a
utilizar y el lugar de reunién final.

Instar a las personas al desplazamiento ordenado por las rutas de evacuacion si se imparte la
orden de evacuar por parte del Director de Emergencias.

Desplazarse con todo el personal hasta el punto de encuentro.

Tomar lista del personal después de evacuar en los sitios de reunion determinados.

8.1.3. JEFE BRIGADA DE EMERGENCIAS

El jefe de la Brigada ser4 el encargado de coordinar, programar y ejecutar, todas las acciones de la
brigada de emergencias, relacionadas con la prevencion y control de emergencias. En la Corporacion se
nombrara como Jefe de la brigada al funcionario que tenga méas conocimientos en primeros auxilios y

liderazgo ante sus compafieros. Su disponibilidad debe adaptarse a los horarios normales de trabajo en
la empresa.
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FUNCIONES BASICAS

- Es la persona encargada en coordinacion con los grupos de la brigada, de la prevencion y control
de las emergencias.

- Evallay clasifica la emergencia, comunicando al Director de emergencias, las acciones a seguir de
acuerdo con los procedimientos establecidos.

- Autoriza, en coordinacion con el Director de emergencias, la intervencion de los grupos de ayuda
externos, como bomberos, Cruz Roja, antiexplosivos, etc.

- En coordinacion con los deméas grupos, emite la orden de regreso al normal funcionamiento de las
actividades.

- Con el respaldo del Comité y del Director de emergencias, planifica las actividades de capacitacion,
entrenamiento y dotacion de la brigada de emergencia, de acuerdo con las necesidades de la
misma.

- En coordinacion con el Grupo de Apoyo y con el comité de emergencias de la Corporacion,
establece los programas de mantenimiento y pruebas de todos los equipos dispuestos para el Plan

de Emergencias, como extintores, camillas, botiquines, gabinetes, alarmas, sistemas de deteccion,
etc.

8.1.4. BRIGADA DE EMERGENCIA

La Brigada de Emergencias es un organo interno de respuesta inmediata en caso de siniestro,
encargado de controlar el evento presentado y de mitigar sus consecuencias. Acttia como primera
instancia en coordinacion con el Director de emergencias y el jefe de la Brigada y colaboran con los
grupos de operacion externa una vez que estos hagan presencia.

Su preparacion sera integral pero se definiran sus funciones especificas en caso de emergencias.
Recibiran entrenamiento como brigadistas en: Extincion de incendios, evacuacion de edificaciones,

rescate y primeros auxilios, etc. Su disponibilidad debe adaptarse a los horarios normales de trabajo en
la empresa.

FUNCIONES BASICAS

e Participar en los simulacros y entrenamientos.

e Coordinar las acciones de emergencia con los Grupos Externos de Operacion.

e Controlar las areas afectadas y las aledafias, con el fin de asegurar el control del riesgo.

e Colaborar en la revision y mantenimiento de los equipos de proteccion utilizados.

Todo el personal de la Brigada de Emergencia que esté ubicado en areas diferentes al de la
emergencia, cumple funciones de preparacion, coordinacion y direccion de la evacuacion de los

ocupantes de sus correspondientes areas, siguiendo instrucciones del Director de Emergencias, jefe
de la brigada. y/o del sistema de comunicacion y alarma.
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FUNCIONES EN CASO DE CONTROL Y EXTINCION DE INCENDIOS

Conocer los riesgos y las actividades que se desarrollan en las diferentes areas, sefalando las
deficiencias o situaciones que constituyan riesgo o afecten los medios de proteccion y
verificando que se eliminen o solucionen adecuadamente.

Realizar inventario frecuentemente de los equipos existentes para el control de incendios y
llevar registro de ellos.

Actuar prontamente cuando se informe de una emergencia en su area, accionando la alerta y la
alarma, y tratando de controlar la situacion, prestando apoyo en la evacuacion o en actividades
de preparacion y orientacion de la evacuacion.

Controlar los conatos de incendio

Apoyar a los bomberos externos en el control de incendios

FUNCIONES EN PRIMEROS AUXILIOS

Prestar los primeros auxilios a los lesionados por la emergencia en el area donde laboran.
Mantener debidamente dotado su equipo de Primeros Auxilios.

En caso de Evacuacion, en el momento en que se llegue al sitio de reunion final se pone a
ordenes del Director de Emergencias.

Coordinar el acceso e intervencion de los Grupos de Ayuda Externa (Cruz Roja o el Servicio de
Salud), siguiendo las instrucciones del Director de Emergencia
Controla la remision de lesionados a centro de atencion médica.

8.1.5 GRUPOS DE SEGURIDAD Y APOYO LOGISTICO

Integrado por el personal de seguridad de las instalaciones y el auxiliar de servicios generales de
mantenimiento. En situaciones de emergencia cumplen funciones de verificar las alarmas
recibidas, ademéas de controlar el acceso de personal no autorizado y el trafico de vehiculos,
evitando el hurto o el saqueo.

Tendran como funcion especial al escuchar el sistema de alarma, el cortar los suministros de
energia de las areas en riesgo. De manera previa se estableceran los procedimientos para que
cada integrante de este grupo conozca sus funciones.

Ademas de sus funciones especificas, deben apoyar y desarrollar las actividades ordenadas en el
plan, tales como procedimientos de mantenimiento, recuperacion de bienes, aislamiento, control
de lineas vitales, etc., otras funciones son:

Conocer los riesgos generales y particulares que se presentan en las diferentes areas y/o
actividades que se desarrollan en el area en que labora.
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e Sefialar las deficiencias o situaciones que constituyan riesgo o afecten los medios de proteccion
y verificar que se eliminen o solucionen adecuadamente.

e Velar porque se mantenga despejado el acceso a las vias de evacuacion y se conserve la
sefalizacion.

e Apoyar las acciones de extincion, primeros auxilios, evacuacion en el sitio de la emergencia
siguiendo instrucciones del Director de Emergencia.

e Declarada una emergencia en las instalaciones de la Corporacion, el grupo de Apoyo se reline y
queda a ordenes del Director de Emergencias.

8.1.6. COORDINADOR DE COMUNICACION

Es la persona responsable de servir de PORTAVOZ oficial de la Corporacion, ante la comunidad y
los medios de comunicacion durante y después de la emergencia.

Debido a las implicaciones negativas que el manejo inadecuado de la informacion pueda tener se
requiere que esta se trate con el mayor cuidado y prudencia, por lo cual toda comunicacion hacia el
exterior debe ser aprobada por el gerente.

ANTES DE LA EMERGENCIA:

o Asesorar al Director de Emergencias sobre tipo y forma de la informacion que debe divulgar
en caso de emergencia.

e Desarrollar criterios técnicos y procedimientos de comunicacion efectiva en caso de
emergencia, de acuerdo a las politicas de la Empresa.

° Mantener en forma permanente una lista actualizada con los nombres y direcciones de todos
los medios de comunicacion.

DURANTE LA EMERGENCIA:
° Servir de Porta voz oficial de la Empresa ante la comunidad y los medios de comunicacion.
o Canalizar el flujo de informacion hacia el exterior de la Empresa en caso de una emergencia.

o Preparar conjuntamente con el Director de Emergencia, y el Comité de Emergencia, las
comunicaciones oficiales en caso de una emergencia.

o Divulgar los comunicados oficiales de la Empresa a los diferentes medios y coordinar la
realizacion de “Ruedas de Prensa”, cuando ello sea necesario.
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o Coordinar Llamadas a los familiares de personal lesionado

DESPUES DE LA EMERGENCIA:

o Coordinar las actividades de relaciones publicas posteriores al siniestro, con el fin de facilitar
la recuperacién de la Empresa.

o Llevar un archivo de toda la informacion referente al siniestro, publicada en los diferentes
medios.

8.1.7. GRUPOS DE APOYO EXTERNOS

Conformados por las instituciones privadas o del Estado, que puedan brindar apoyo en caso de
un siniestro:

BOMBEROS

CRUZ ROJA

POLICIA

ESCUELA NAVAL CADETES ALMIRANTE PADILLA

IX. PLAN DE EVACUACION
9.1. DEFINICION

Conjunto de actividades y procedimientos tendientes a conservar la vida y la integridad fisica de la
personas en el evento de verse amenazadas, mediante el desplazamiento a través y hasta lugares
de menor riesgo.

9.2. OBJETIVOS

GENERAL

Establecer y generar las condiciones, destrezas y procedimientos que les permita a los ocupantes y
usuarios de las instalaciones, protegerse en caso de ocurrencia de siniestros 0 amenazas colectivas
que puedan poner en peligro su integridad, mediante unas acciones rapidas, coordinadas y
confiables, tendientes a desplazarse hasta lugares de menor riesgo.
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ESPECIFICOS

o Establecer un procedimiento normalizado de evacuacion para todos los ocupantes y usuarios de
cada area

e Desarrollar en los ocupantes y usuarios de cada edificacion las destrezas necesarias para que
individualmente y como grupo puedan ponerse a salvo en caso de una emergencia
e Minimizar el tiempo de reaccion de los ocupantes ante una emergencia

o Evitar o minimizar las lesiones que puedan sufrir los ocupantes como consecuencia de una
emergencia

9.3. CUANDO EVACUAR
En Caso de Incendio: Se hara siempre y por las rutas y criterios establecidos.

En la Corporacion, la orden se daréa por parte del Director de Emergencia después de ser confirmado
el evento de incendio.

En caso de Amenaza o Sospecha de Bomba, se evacuaran las sedes afectadas, una vez se
reciba la orden del Director de Emergencia.

En caso de explosion: se evacuara una vez se ha producido la explosion en cualquiera de las
areas, se debera adelantar una evacuacion total temporal mientras se hace revision de toda la
edificacion.

9.4. ALARMA O AVISO PARA EVACUAR

Se activaran las alarmas, se utilizaran pitos y mensajes de viva voz, por parte de los coordinadores
de evacuacion y de los brigadistas.

¢CUAL ES LA DIFERENCIA ENTRE ALERTA Y ALARMA?

La alerta es la sefial que indica la deteccion y desarrollo de una situacion que potencialmente pueda
poner en peligro al personal, dicha sefial informa la necesidad de prepararse para un proceso de
evacuacion.

La alarma de evacuacion es la sefial que permite dar a conocer a todo el personal, en forma simultanea,
la orden de evacuar un lugar ante una amenaza determinada; por esta razon, es de suma importancia
que:

Se tenga clara la diferencia entre los sistemas de alerta y alarma.
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La alerta sea dada en el menor tiempo posible después que se ha detectado la presencia del peligro.

La alarma sea dada después de verificar que las condiciones de la emergencia que se esta
presentando, hacen indispensable evacuar el area afectada o todas las instalaciones.

¢CUANDO SE DEBE ACTIVAR LA ALERTA?
Se debe dar la alerta en las siguientes situaciones:

» Cuando detecte un incendio en el lugar donde se encuentre.

> Cuando observe la presencia de humo en grandes proporciones dentro de las instalaciones.

» Cuando se presenten dafios graves en la estructura de la edificacion que pongan en peligro a sus
ocupantes en forma inmediata.

> Cuando sospeche de un paquete o personal al margen de la ley en las instalaciones

¢COMO DAR LAS VOCES DE ALERTA ANTE UNA SITUACION DE RIESGO?
BOTONES DE PANICO CON UN BOTON DE ALERTA Y OTRO DE ALARMA

En Cardique contamos con botones de panico ubicados en cada piso en ambos extremos en las
columnas del pasillo y en pasillo del patio existen tres pares de botones de panico en el laboratorio se
tiene otra alarma independiente que se activa con la presencia de humo o altas temperaturas. El uso de

los botones de panico es aceptado como indicador de alerta en cualquiera de los eventos relacionados
anteriormente.

AVISO TELEFONICO

En el evento de detectar una situacion como las descritas anteriormente, se debe comunicar el hallazgo
a:
El director de emergencia ext. 158, o al Jefe de Brigadas ext. 147.
Se debe dar la siguiente informacion a quien le atienda:
» Lugar exacto del hecho.
»> Nombre de quien da la informacion.
> Tipo de Evento.
> Tipo de Victimas.
» Numero de Victimas.
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AVISO AL PERSONAL DE BRIGADA

Inmediatamente suene la alerta los Brigadistas deben colocarse su chaleco reflectivo, tomar el
botiquin y reunirse en la direccion para enterarse del lugar y magnitud de la emergencia.

jiilMPORTANTE!!!:

Del buen uso que se dé los sistemas de alerta, dependera el que éstos sean un medio eficiente para
obtener respuesta y ayuda en situaciones de emergencia, pues de lo contrario, perdera toda credibilidad
y pondra en peligro la vida de todos los ocupantes de las instalaciones en una situacion real. En
cualquiera de los casos en los que usted detecte una situacion de riesgo, solo debe hacerle frente si
posee el debido entrenamiento y capacitacion para controlarla.

CODIGO EMPLEADO PARA LA ALARMA DE EVACUACION

(Codigo a utilizar de acuerdo al sistema de alarma que posea la empresa)

EVENTO CODIGO

ALERTA

EVACUACION

TERMINO DE LA EMERGENCIA

9.5. RUTAS DE EVACUACION Y PUNTOS DE ENCUENTRO

Se ha definido un punto de encuentro en zona del parqueadero de la Corporacion.

¢POR DONDE EVACUAR?

La Evacuacion debe realizarse  dependiendo del lugar de la emergencia por las rutas y de
evacuacion estipuladas para tal caso, siguiendo las sefializaciones visibles que se encuentra en
cada una de ellas. Si la via o ruta de evacuacion estd comprometida con la emergencia, La
evacuacion se debe realizar por una ruta alterna por la cual debe el coordinador de evacuacion del
area guiar a su personal evacuado.
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PUNTOS DE REUNION FINAL PARA CONTEOQ Y VERIFICACION

Con el fin de realizar el conteo de los empleados, y visitantes evacuados y comprobar si todos
lograron salir de las instalaciones, los ocupantes de las distintas dependencias deben reunirse en
el sitio establecido en este plan, hasta que su correspondiente coordinador efecttie el conteo y se
comunique cualquier otra decision.

Los Puntos de Reunion Final para el conteo y verificacion estaran ubicados en

PUNTO 1: Si la emergencia se presenta en el laboratorio (encontrarse en el parqueadero de motos)
parque) sera el punto para reunirse y contar al personal evacuado, en el cual la ambulancia tendra
acceso, deben esperar instrucciones.

PUNTO 2: Si la emergencia es en la puerta principal el punto de encuentro ser4 el muelle.

Refugio temporal: La azotea

PROCEDIMIENTO GENERAL

Al recibir la alarma de evacuacion en cada area los ocupantes suspenden sus labores, ejecutan las
acciones previas establecidas, y bajo la supervision de los coordinadores de evacuacion por areas
abandonan el lugar por la ruta establecida, llevando con ellos a los visitantes. El Grupo verifica que
todos hayan salido. Al llegar al sitio de reunion final establecido por el Director de Emergencias o
por el Jefe de Brigada, los ocupantes esperan el conteo antes de retirarse. Reportando finalmente
al Director de Emergencias

9.6. CALCULO DE LOS TIEMPOS DE SALIDA

Para efectos de calcular los tiempos estimados de salida de los ocupantes de las instalaciones de la
Corporacion en un proceso de evacuacion, es necesario que los coordinadores de evacuacion de
cada area realicen los célculos de los tiempos de salida de su grupo. Esta facilitara la familiarizacion
de cada coordinador con su grupo de evacuacion y con su ruta de evacuacion.

Cada coordinador debera tener la siguiente informacion para poder calcular estos tiempos:

1. No. de personas asignadas a su grupo de evacuacion o ruta de evacuacion.
Distancia a recorrer en mts. desde el punto mas lejano en donde se encuentre personal de
su grupo de evacuacion hasta el punto de encuentro. Para facilitar esta medicion se pueden
contar los pasos hasta el punto de encuentro (Paso largo), cada paso se tomara como un
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metro de distancia. Cuando la ruta de evacuacion involucre escaleras, se contara cada paso
en la escalera como un metro de distancia.

3. Ancho de la puerta, pasillo 0 escalera mas angosta que se atraviese durante el recorrido.

FORMULA CALCULO TEORICO DEL TIEMPO DE SALIDA

Este célculo se realizd mediante la formula desarrollada por K. Togawa:

N D
o —— T
AxK v

Donde:

TS = Tiempo de salida en segundos

Numero de personas

Ancho de salida en metros

Constante experimental: 1,3 personas/metro-segundo

Distancia total de recorrido en metros

Velocidad de desplazamiento: Horizontal: 0,6 metros/seg

Estos tiempos de salida son tiempos estimados, los cuales deben ser comparados con los tiempos
reales tomados en los simulacros por cada coordinador de evacuacion.

<OX>»Z=Z
o uonon

TIEMPO DE SALIDA

e Tiempo de salida del Laboratorio de fisicoquimica por la reja amarilla hasta el parqueadero
de las motos, dos minutos.

e Tiempo de salida del almacén por la recepcion hasta el parqueadero de las motos, dos
minutos.

e Tiempo de salida del almacén por la reja amarilla hasta el parqueadero de las motos, 1
minuto 76 segundos.

e Tiempo de salida de Gestion Ambiental por la recepcion hasta el parqueadero de las motos,
1 minuto 68 segundos.

e Tiempo de salida de Bafios de arriba por la reja amarilla hasta el parqueadero de las motos,
2 minutos 6 segundos.
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ANCHO PUERTAS

Puerta salida a patio interior primer piso 90 Cm.
Puerta salida a vivero 80 Cm.

Puerta recepcion No. 1 80 Cm.

Puerta recepcion No. 2 80 Cm.

Reja amarilla 2 metros con 30 Cm.

Puerta escalera segundo piso 90 Cm.

9.7. COORDINACION DEL PLAN DE SALIDA

Con el proposito de asegurar el adecuado funcionamiento del plan de evacuacién, debe haber un
numero suficiente de coordinadores de evacuacion que garantice el cubrimiento total de las areas de
la Corporacion.

La funcion del Jefe de Brigada es supervisar la organizacion y condiciones necesarias para
garantizar el éxito de la evacuacion en caso de ser necesaria. Durante las emergencias se encarga
de recibir los reportes de todos los coordinadores en el sitio de reunion final.

La siguiente tabla muestra la distribucion de grupos de evacuacion de las instalaciones de la
Corporacion de cada una de estos grupos debe nombrarse un coordinador de evacuacion de tal
forma que esté ubicado en una de las areas mas lejanas del grupo y pueda iniciar con facilidad el
proceso de evacuacion desde el punto mas lejano:

GRUPO O AREA No DE COORDINADORES

DIRECCION GENERAL
CAFETERIA
SECRETARIA GENERAL PAULA REMOLINA
CONTROL INTERNO DORY LUZ JIMENEZ
PLANEACION
GESTION AMBIENTAL

ALMACEN
CAFETERIA
SISTEMAS
PRESUPUESTO
ADMINISTRATIVA
CONTABILIDAD Y FACTURACION GABRIEL LORA
TESORERIA
ARCHIVO
RECEPCION
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FISICOQUIMICA
MICROBIOLOGIA
RECURSOS HUMANOS
SOPORTE SISTEMAS
BANCO PROYECTOS JUDY ALVAREZ
CONTRATACION GILBERTO CHIQUILLO
LABORATORIO ADMINISTRATIVA
CENTRO DE DOCUMENTACION
COMUNICACION Y PRENSA
SIG
TOTAL 5 COORDINADORES DE
TOTAL 3 GRUPOS DE EVACUACION EVACUACION

9.8. PROCEDIMIENTOS DE ACCION

La evacuacion generaimente se efectuara partiendo del piso o area donde se presente una
emergencia, continuando con las areas inmediatas. De ahi en adelante las prioridades de
desplazamiento y evacuacién seran determinadas basandose en las condiciones particulares de la
emergencia informadas por el Director de Emergencias.

La evacuacion de las areas debera incluir una lista actualizada de los ocupantes que tienen
impedimentos fisicos, incluyendo a las personas que no pueden usar escaleras o vias de escapes
debido a enfermedades temporales u otra incapacidad fisica.

Los Coordinadores de evacuacion deben asegurarse de que todas las personas de su grupo y areas
a cargo salgan al presentarse una evacuacion. Por lo tanto, deberan revisar bafios y las zonas poco
frecuentadas y confiar s6lo en la presencia fisica de los ocupantes, no en la voz de los mismos, que
pudieran no encontrarse en condiciones de oir o estar temporaimente indispuestos o desmayados.

Cuando en las instalaciones de la empresa se encuentran visitantes o personal ajeno a la misma, se
debe fijar la responsabilidad de dirigir la evacuacion de estas personas, sea por parte del empleado
a quien estan visitando o por los coordinadores de evacuacion.
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9.9. INSTRUCCIONES COORDINADORES DE EVACUACION

Ante todo usted es un “facilitador”, su funcién es orientar y dar ejemplo para agilizar la salida.

ANTES DE LA EVACUACION

Participe activamente en practicas y simulacros e invite a otros a hacerlo.
Familiaricese con las rutas de evacuacion de sus areas y el punto de reunion final.
Tenga siempre a mano su distintivo y las listas del personal de su grupo a cargo.
Actualice permanentemente estas listas.

DURANTE LA EVACUACION

Al ser avisado de la orden de evacuacion, apague fuentes de calor o equipos eléctricos,
coloquese el distintivo. Avise de su salida.

Asegurase de comprender claramente las instrucciones de evacuacion dadas por el Director de
emergencias o por quien le comunique la instruccion de evacuar su area o grupo.

Sino esté en su area, salga con el grupo en que se encuentre.

Incite a suspender actividades y prepararse, recuérdeles la salida, el punto de reunion, el llevar
su identificacion y llaves de vehiculos, revise bafios, cuartos aislados, y demas lugares donde
pueda haber funcionarios que no se percaten de la orden de evacuar.

Sino hay ofra instruccion, salga al estar listo. Vaya con el grupo, evite que se regresen.

En escaleras baje por la derecha, cojase de los pasamanos, repita permanentemente frases
como: caminen en orden por su derecha, no corran, calmados, lleven los bolsos terciados.

Salga y cierre sin seguro, si hay cambios en la ruta de salida, entere a todos.

EN EL PUNTO DE ENCUENTRO

Verifique el grupo llamando a lista, si falta alguien avise al Jefe de Brigadas, no trate de iniciar el
rescate.

Manténgase unido al grupo. Evite infiltracion de personas ajenas. Cuando el Jefe de Brigadas de
la orden de regresar comuniquelo al grupo.

DESPUES DE LA EVACUACION

Elabore el reporte en la hoja correspondiente, participe en la evacuacion, comente con sus
compairieros los resultados.

Verifique que se restablezcan cerraduras, extintores, sefializaciones, botiquines, etc.
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9.10. FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS HABITUALES

ANTES DE LA EVACUACION

Conozca al Brigadista de su area

Informe de limitaciones que le dificulten salir en emergencias

Reporte condiciones o acciones inseguras que puedan generar emergencias

Mantenga identificada y a mano informacién o elementos a guardar o llevar en emergencias

DURANTE LA EVACUACION

No actle sin avisar al brigadista, o0 al jefe inmediato. Indique ubicacion y detalles, siga
indicaciones.

Al ser avisado de la orden de evacuacion, apague fuentes de calor o equipos eléctricos. Tome
llaves del carro y documentos de identificacion

Recuerde la ruta de salida y el punto de encuentro, este atento a modificaciones.

Si esta listo y no hay instruccion diferente salga y lleve los visitantes.

Lleve informacion importante a su cargo

Si tiene tacones apoyese en un compaiiero, siga indicaciones de los Brigadistas, camine en fila
por la derecha, no regrese.

Si puede, apoye a personas con dificultades, no se quede de espectador.

EN EL PUNTO DE ENCUENTRO

Siga las instrucciones del Brigadista, ayude a determinar quien falta.

Si sale con otro grupo, comuniquese por celular (vigilante, brigadista, etc) con el brigadista de su
area

No regrese ni se separe del grupo, evite infiltracion de personas ajenas, avise anomalias
observadas, no de declaraciones a medios ni difunda rumores.

9.11. VISITANTES

Si esta con algiin empleado siga instrucciones

Sino, salga por donde vayan los demas: siga al coordinador de evacuacion quien se identificara
facilmente.

Si tiene paquetes déjelos en la oficina donde esté o al salir se le retendran en porteria
No intente cambiar su identificacion de visitante, ni mover su vehiculo, luego podra hacerlo.
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En el sitio de reunién permanezca con la persona a quien visitaba repértese al coordinador de
evacuacion indicandole donde estaba y si dejo pertenencias alla.

Si debe reingresar pronto, espere autorizacion cuando haya pasado el peligro.

9.12. VIGILANTES

Mantenga despejadas las areas de entrada y salida de personas y vehiculos.

Si asi o requiere la magnitud de de la emergencia pida refuerzos de manera inmediata al la
jefatura de su compafiia de vigilancia.

Este atento a instrucciones que reciba del Director de Emergencias.

Controle la movilizacion de personas y vehiculos para que los ocupantes salgan y los grupos de
emergencia entren sin que haya saqueos o personas ajenas infiltradas

Los vigilantes de porterias permaneceran en su puesto excepto si sus vidas peligran, despejaran
las salidas permitiendo solo el ingreso de los grupos de emergencia. Si deben retirarse procurar
que sea a un lugar donde se vea la porteria.

Otros vigilantes: si deben salir se ubicaran fuera para controlar salida de paquetes voluminosos y
el tréfico en la avenida si es necesario.

La revision de paquetes se hard 5 a 10 metros después de la puerta para evitar congestion,
retenga paquetes pero no personas.

Permita el ingreso a los empleados solo cuando se autorice. Los visitantes o haran cuando lo
autorice quien normalmente tiene esa atribucion.
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X. PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS

10.1. PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO
ANTES

° Aprenda a reconocer las clases de materiales combustibles y de incendios, asi como los
medios para la prevencion, el control y combate del mismo.

DURANTE

DESCUBRIMIENTO DEL FUEGO

e Avise a quien esté mas cerca, para que pida ayuda y avise por teléfono a la Central de
emergencias y a los Brigadistas del area.

e Intente controlar el incendio con el extintor adecuado, si ha recibido entrenamiento.

e Si no logra controlarlo, salga, dejando cerrada la puerta sin seguro, dirijase al pasillo y espere
instrucciones de los brigadistas.

BRIGADISTAS

e Intente controlar el incendio

e Evalle la situacion y establezca prioridades

e Coordine y dirija actividades de primera respuesta de control del fuego:
> Suspender el fluido eléctrico del area afectada

> |dentificar paquetes extrafios
» Prestar primeros auxilios
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10.2. PROCEDIMIENTOS EN CASO DE ATENTADO TERRORISTA

QUIEN RECIBE UNA LLAMADA DE AMENAZA DE BOMBA

Conserve la calma.

Hable tan suave como pueda y evite la agresividad.

Retenga en la linea a la persona que llama, tanto como sea posible.
Procure que le repita el mensaje y trate de escribirlo palabra por palabra.
Pregunte o necesario para llenar la lista de verificacion telefonica anexa.

Digale que la instalacion esta ocupada y que la explosion puede ocasionar muertes a personas
inocentes.

Ponga especial atencion a los ruidos extrafios, como motores en funcionamiento, masica y otros que
puedan dar una pista remota para localizar el lugar de donde se esta llamando. La clave de voz, el
acento, etc., son muy importantes.

Avise a Recepcion ext. 101 desde cualquier extension, ellos se encargaran de pedir apoyo a los

grupos externos especializados y de activar los procedimientos a través del Jefe de emergencia y jefe
de la brigada.

DIRECTOR DE EMERGENCIA

Evaluar la necesidad de evacuar o no las instalaciones. En caso positivo, el Director de Emergencia
coordina el orden de salida y las recomendaciones especiales a seguir.
Coordinar operacion de busqueda con entidades especializadas

Revisar el formulario lista de chequeo por amenaza de bomba, diligenciado por la persona que recibio
la llamada.

FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS

Y V VY e

Y

Tenga en cuenta que los artefactos incendiarios o explosivos generalmente se disimulan en una
botella, un pedazo de tubo, un paquete envuelto, un ramo de flores, una tula de correo, una cartera de
muijer, un libro grueso y otros sistemas similares.

Si el explosivo u objeto sospechoso es descubierto antes de que lleguen las autoridades, o si se
conoce la ubicacion del mismo:

No toque o trate de remover el objeto

Sefialice y demarque el area en que se encuentra

Abra ventanas y puertas

Alejese del sitio y ordene mantenerse a las demas personas a prudente distancia del objeto
detectado

RECUERDE ;Que sélo los expertos pueden desactivar una bomba.
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XI. CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO
11.1. CAPACITACION

Para que durante una emergencia el desempefio de los diferentes grupos sea adecuado, se requiere
que cada uno de sus componentes tenga una capacitacion, la cual se sugiere a continuacion:

COMITE DE EMERGENCIA, DIRECTOR DE EMERGENCIA, GRUPOS OPERATIVOS

e Organizacion para emergencias

e Estructura y alcances del plan de emergencias
e Procedimientos operativos normalizados

e Funciones y responsabilidades

FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS

e Politicas institucionales sobre seguridad
e Procedimientos para dar |a alarma
e Uso de extintores portatiles
e Procedimientos en caso de: incendio, atentado terrorista.
e Evacuacion
BRIGADA DE EMERGENCIA

PREVENCION, CONTROL Y EXTINCION DE INCENDIO

Diferencias entre fuego e incendio

Clases de fuego y combustibles

Sistemas de Extincion

Taller de aplicacion de agentes extintores: Manejo de elementos de extincion

COMUNICACION, EVACUACION - TRASLADO DE PERSONAS Y SALVAMENTO DE BIENES

e Sistemas e instrumentos de comunicacion
e Proceso de evacuacion
e Sistema de codificacion de la alarma
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Tiempos estimados de salida al punto de reunion
Prioridades y técnicas de salvamento de bienes
Taller: Transporte de Lesionados

Taller: Simulacro de Evacuacion

PRIMEROS AUXILIOS

Actitud del Auxiliador

Valoracion del accidentado

Técnica de Salvamento: Reanimacion Cardiopulmonar
Alteraciones de la Conciencia

Shock

Lesiones de Tejido Blando

Heridas, hemorragias y quemaduras

Intoxicaciones y envenenamientos

Lesiones osteomusculares

Vendajes y técnicas de inmovilizacion y transporte basico
Botiquin y manejo basico de medicamentos

Taller: Simulacros

11.2. IMPLEMENTACION DEL PLAN
Para la puesta en marcha del plan de emergencia, se recomienda:
INSTITUCIONALIZACION

Una vez revisado y aprobado el documento, se debe emitir por parte de la Direccion General una
comunicacion que indique:

e Que a partir de la fecha se ha adoptado el plan de emergencia
e Que el plan de emergencia es de caracter obligatorio para todos los funcionarios

DIVULGACION

Debera darse adecuada divulgacion del documento a aquellas personas que en una u otra forma
estén involucradas en el plan.

CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA
Bosque, Isla de Manzanillo. Trans. 52 No.16-190 Tels. 669 5278 - 669 4666 - 669 4394
www.cardique.gov.co - mail: direccion@cardique.gov.co
Cartagena de Indias D.T. y C. - Colombia

52



=B CORPORACION AUTONOMA REGIONAL [l
CARDIQUE DEL CANAL DEL DIQUE

INDUCCION

La divulgacion incluye charlas de induccion a los funcionarios, debe ser minimo de una hora de
duracion e incluira los siguientes aspectos:

Politicas de seguridad

Propositos y alcances del plan
Estructura del plan de emergencia
Funciones y responsabilidades

11.3. PRACTICAS Y SIMULACROS

El plan de emergencia debera ensefiarse a todos los empleados y practicarse periédicamente para
asegurar su comprension y operatividad, teniendo en cuenta lo siguiente:

ALCANCE

Deberan efectuarse précticas y simulacros de evacuacion en forma periddica que incluyan como
minimo:

Reconocimiento de la sefial de alarma y las instrucciones de emergencia.
Rutas de salida.

Reconocimiento del sitio de reunion

Ejecucion de acciones de salvamento

Procedimientos

FRECUENCIA

e (Cada area debera tener una sesion tedrica minimo de 60 minutos una vez al afio
e Realizar una préctica de evacuacion independiente por lo menos una vez al afio
e Realizar una practica con todos las areas minimo una vez al afio

e Instruir al personal nuevo en los procedimientos a seguir en caso de emergencia

CONSIDERACIONES DE SEGURIDAD

Se deben adoptar todas las precauciones necesarias cada vez que se realice un simulacro de
evacuacion, entre ellas tenemos:

CONSERVAMOS LA VIDA POR NATURALEZA
Bosque, Isla de Manzanillo. Trans. 52 No.16-190 Tels. 669 5278 - 669 4666 - 669 4394
www.cardique.gov.co - mail: direccion@cardique.gov.co
Cartagena de Indias D.T. y C. - Colombia

53



1S0 9001:2008

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL BUREAU VERITAS

Centification

DEL CANAL DEL DIQUE D e oS

Establecer vigilancia previa de los sitios estratégicos dentro y fuera de las instalaciones.
Dar aviso previo a las personas claves dentro de las instalaciones.
Adoptar provisiones para atencion médica de posibles accidentados

ORGANIZACION DE SIMULACROS

Para llevar a cabo el simulacro se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

Seleccione un escenario para una emergencia simulada

Prepare un documento de planeacion general del simulacro

Suponga una situacién tipica en el escenario

Establezca cual deberia ser la respuesta adecuada para cada situacion planteada

Seleccione suficientes veedores para el andlisis y calificacion del ejercicio, a cada uno de los
cuales se les asignan funciones especificas

Prepare formatos para la evaluacion
Realice charlas previas al simulacro, con los veedores, para aclarar aspectos del ejercicio

Prevenga con suficiente anticipacion a las entidades de apoyo externo (bomberos, Cruz
Roja, defensa Civil, Policia, entre otros.

Lleve un registro filmico.

Realice un seguimiento a las comunicaciones, tanto internas como externas, realizadas
durante el ejercicio.

Lleve a cabo una reunion con los veedores, una vez finalizado el simulacro
Elabore un informe de los resultados con sus correspondientes recomendaciones.

REGISTRO

Llevar un registro cronolégico de cada una de las practicas y simulacros de evacuacion.
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ANEXOS
FORMATO SIMULACRO DE EVACUACION
FOLLETO DIVULGACION PLAN DE EMERGENCIAS
FORMATO INSPECCION DE EXTINTORES
FORMATO HOJA DE VIDA BRIGADISTAS
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PLAN DE TRABAJO

1. OBJETIVO

Familiarizar a todos los empleados de la Corporacion con los recursos y métodos que se estan
estableciendo para la atencion de emergencias y de esta manera obtener experiencias que nos

permitan sortear cualquier situacién que ponga en peligro la vida de las personas o los bienes de la
compaiiia.

2. RESPONSABILIDADES

21  GERENCIA

Brindara todo el apoyo necesario para lograr el objetivo de la practica.
22  DIRECTOR DE EMERGENCIAS

Es la maxima autoridad para preparar y llevar a cabo el evento.
Responsable: OLAFF PUELLO CASTILLO

2.3 COORDINADORES DE EVACUACION

Velan porque tanto vias de evacuacion, como salidas de emergencia se mantengan despejadas y
que no ofrezcan riesgos de accidente. Durante la evacuacion, coordinan la salida del personal hasta
el sitio de reunién, donde se realizara el conteo respectivo.

RESPONSABLE : EDWIN MOLINA MUNOZ
PISO1 A ; JUDY ALVAREZ ZAPATA
GILBERTO CHIQUILLO
PISO1 B ; GABRIEL LORA SIERRA
PISO2 , PAULA REMOLINA
DORY LUZ JIMENEZ
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24  JEFE DE BRIGADA DE EMERGENCIA

Coordina las actividades y colabora en la preparacion de los brigadistas para hacer frente a cualquier

emergencia, prestando atencion de primeros auxilios, y rescatando a las personas que no puedan salir
por sus propios medios.

Después de controlada la emergencia y previa inspeccion de las instalaciones, autorizan el ingreso de
todo el personal.

Responsable: EDWIN MOLINA MUNOZ
2.5 BRIGADA DE EMERGENCIA

Encargada de controlar la emergencia, prestar los servicios de primeros auxilios, rescate, control de
eventos e inspeccion de las condiciones del lugar antes de autorizar el ingreso del personal a las
areas de trabajo.

BRIGADAS DE EMERGENCIA
CECILIA PAYARES PAULA REMOLINA VIVIANA PASCUALES
JUDY ALVAREZ DOLLY AKELL JAIME ESPINOSA
AIDA LUZ ARRIETA HUGO PINEDA JOSE MANUEL ROMERO
YASSER CUDRIZ DORY LUZ JIMENEZ LUIS CARLOS VITAL
GILBERTO CHIQUILLO ILDEFONSO CASTRO BADIS WILCHES
EDWIN MOLINA GABRIEL LORA MANUEL RICARDO H.

26. PERSONAL DE LAS AREAS

Reciben la capacitacion que sobre el tema programe la empresa y la A.R.P. Colpatria, durante el
simulacro siguen las instrucciones que impartan los coordinadores de evacuacion encargados por
cada area.

2.7.  COORDINACION DE AYUDA EXTERNA

El Director de emergencia orienta a los organismos de apoyo externo hacia las areas de necesidad.

Bomberos coordinan su labor con el Director de Emergencias y el Jefe de las Brigadas.

Policia Nacional coordina su labor con el Director de Brigada de Emergencias.
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28.  APOYOLOGISTICO
Los funcionarios de todas las areas de la compaiiia se mantendran disponibles para ofrecer los
servicios relacionados con su trabajo y que sean solicitados por los responsables del plan de
emergencias.
Tienen labores asignadas de antemano, el vigilante que esta en la porteria y la recepcionista.
3. TIEMPOS DE RESPUESTA
3.1.  FASES DEL SIMULACRO
- 1a. Fase: Desde que se inicia la emergencia, hasta que es detectada.
- 2a. Fase: Desde que se detecta hasta que se da la orden de evacuar.
- 3a. Fase: Desde que se da la orden de evacuar, hasta que sale la primera persona.
- 4a. Fase: Desde que sale la primera persona, hasta que sale la Gltima.
- Tiempo total de la evacuacion: Desde que se da la sefial de evacuacion hasta que sale la Gltima
persona.
3.2. BRIGADA DE MERGENCIA
minutos

3.3. BOMBEROS

minutos

3.4. AMBULANCIA

minutos

3.5 DE OTRAS ENTIDADES
minutos

minutos
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3.6. RUTAS DE EVACUACION

Se utilizaran las rutas establecidas para tal fin asi:

Bloques
Ruta principal:
Ruta alterna:
Bloques
Ruta principal:
Ruta alterna:
Bloques

Ruta principal:
Ruta alterna:

4. SITIO DE REUNION FINAL

Se establecieron tres lugares para la reunion final, asi:
Punto uno

Punto dos

Punto Tres

5. CAPACITACION PREVIA AL SIMULACRO

5.1 BRIGADA DE EMERGENCIA

El" grupo de brigadistas ha estado recibiendo capacitacion y entrenamiento permanente para lograr
una respuesta eficiente ante cualquier situacion de emergencia.

5.2. COORDINADORES DE EVACUACION

Todos los coordinadores de evacuacion asignados a cada area, recibiran instrucciones por parte de la
empresa y de la A.R.P. Colpatria; esta capacitacion ha tenido una intensidad de horas.
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5.3. PERSONAL

Se coordinara una o dos charlas de una (1) hora, con el objeto de enterar a todo el personal sobre la
actividad individual y colectiva en casos de emergencia.

5.4. PERSONAL EXTERNO

Contratistas, proveedores, y/o visitantes que se encuentren dentro de las instalaciones durante esta
practica, seran orientados por los coordinadores de evacuacion y deméas empleados de la
Corporacion. De igual manera ellos seran llevados al sitio de reunion final para ser relacionados en el
listado de verificacion.

6. SISTEMA DE ALARMA

Se utilizara la sirena en los tonos establecidos con anterioridad

7. COMUNICACIONES

7.1 COMUNICACION INTERNA

Para coordinar todas las acciones durante esta practica, se utilizara (mensajes de viva voz, o radios).

7.2 COMUNICACION EXTERNA

La recepcionista es la encargada de solicitar los servicios del Cuerpo Oficial de Bomberos,
Defensa Civil y otros organismos que el director de emergencias considere necesarios.

8. PROCEDIMIENTO DE EMERGENCIA

El' procedimiento de emergencia a seguir durante el ejercicio es el que se ha establecido
en el Plan de Emergencias.

9. ACCIONES ESPECIALES
9.1, SIMULACION DE EMERGENCIA

El ejercicio de evacuacion se desarrollara simulando la ocurrencia de un enel areade
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9.2.  Se hace una practica de transporte de un paciente.

9.3.  Se hace una atencion de primeros auxilios a un paciente localizado en el area de

9.4  Se hace el control del ubicado en y fue el que genero la
emergencia.

9.5  Se realiza el rescate de una persona atrapada en

9.5.1  Se realiza una evaluacion de las condiciones de seguridad de las instalaciones antes de
proceder a entrar de nuevo.

10.  ASESORIA
Se cuenta con la asesoria especializada que brinda la A.R.P. Colpatria.

La presente se firma en la ciudad de Cartagena a los del mes de del afio

Director de Emergencias
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PROGRAMA PLAN
C.j AC;po!ffdAvI!yﬁﬁ MAESTRO DE

EMERGENCIAS

BRIGADA DE EMERGENCIAS
FORMATO DE INGRESO

SOLICITU INGRESO No FECHA

EMPRESA

NOMBRE Y APELLIDOS

CARGO DEPENDENCIA

TIEMPO DE SERVICIO SEXO EDAD
EXPERIENCIA

GRUPOS DE SOCORRO A LOS QUE HA PERTENECIDO Y/O BRIGADAS

ORGANISMO CIUDAD O EMPRESA ' CARGO TIEMPO
CAPACITACION
CURSOS QUE HA REALIZADO
CURSO INTESIDAD HORARIA OTROS

DEPORTES PRACTICADOS | INTENSIDAD POR SEMANA TIEMPO DE PRACTICA

Porque desea pertenecer a la Brigada:




(& COLPATRIA

ARP  seguros de Vida Colpatria 5.A.

PROGRAMA PLAN
MAESTRO DE
EMERGENCIAS

A que grupo le gustaria pertenecer:

Incendios Primeros auxilios

Evacuacién y Rescate

EXAMENES

Padece usted 0 padecido de algunas ‘deﬂlés siguientes condiciones

SI

NO

DE QUE TIPO

Enfermedades Cardiacas

Epilepsia

Asma, Asfixia

Diabetes o problemas de aztcar

Claustrofobia

Hernias

Alergias

Problemas de columna

Fractura o problemas de huesos

Problemas musculares

Usa algun tipo de protesis

Tiene alguna limitacién fisica

Tiene alguna restriccién medica

Esta tomando algiin medicamento

CONCEPTOS DE LA EMPRESA:

CARGO

CONCEPTO

Vo. Bo.

JEFE INMEDIATO

MEDICO

CONCLUSION

ACEPTADO APLAZADO

RECHAZADO

GRUPO ASIGNADO

OBSERVACIONES

FIRMA BRIGADISTA

FECHA




