CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE

CARDIQUE.
RESOLUCION No. 0164
(3 de marzo de 2021)

“POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA EL PROTOCOLO GENERAL DE BIOSEGURIDAD PARA
MITIGAR, CONTROLAR Y REALIZAR EL ADECUADO MANEJO DE LA PANDEMIA DEL
CORONAVIRUS COVID-19, EN LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL

DIQUE - CARDIQUE”

EL DIRECTOR GENERAL DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL
DIQUE - CARDIQUE-,
En uso de sus facultades legales que le confiere la Resolucion N° 0223 del 25 de febrero de 2021, la
Resolucion N° 666 del 24 de abril del Ministerio de Salud y Proteccion Salud y el Decreto Nacional
N° 636 del 6 de mayo de 2020,

CONSIDERANDO

Que el Ministerio de Salud y Proteccion Social, expidié la Resolucion N° 666 del 24 de abril del 2020, la cual
adopto el protocolo general de bioseguridad para todas las actividades economicas, sociales y sectores de la
administracion plblica en el marco de la emergencia sanitaria y obliga a que todas las entidades publicas a que
hagan lo mismo teniendo éste como referencia.

Que, en virtud, de dicho acto administrativo, se determiné que donde las personas desarrollen dichas
actividades deberan cumplir con los protocolos de bioseguridad que establezca el Ministerio de Salud
y Proteccion Social para el control de la pandemia del Coronavirus COVID ~ 19; esto es, en el caso
particular la Corporacion Autonoma Regional del Canal del Dique - CARDIQUE.

Que, a través de la Resolucion N° 0223 del 25 de febrero de 2021, se modifica la Resolucion N°666
del 24 de abril de 2020 en el sentido de sustituir el anexo técnico.

Que, por lo anterior, se hace necesario ajustar el protocolo de bioseguridad de la Corporacion
Auténoma Regional del Canal del Dique — CARDIQUE, atendiendo lo contemplado en la Resolucion
N° 0223 del 25 de febrero de 2021.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: AJUSTAR el PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD PARA LA PREVENCION DE
LA TRANSMISION COVID-19, realizado por la Corporacion Autonoma Regional del Canal del Dique-
CARDIQUE, adoptado a través de la Resolucion N° 0439 del 1 de junio de 2020 y que hace parte
integral de la presente resolucion, conforme lo establecido en la parte motiva del presente acto
administrativo.

ARTICULO SEGUNDO: La Subdireccion Administrativa y Financiera, con la ARL y el area de
comunicacion y prensa, seran responsables de aplicar, velar y comunicar las medidas ajustadas en el
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CARDIQUE.
RESOLUCION No. 0164
(3 de marzo de 2021)

“POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICAEL PROTOCOLO GENERAL DE BIOSEGURIDAD PARA
MITIGAR, CONTROLAR Y REALIZAR EL ADECUADO MANEJO DE LA PANDEMIA DEL
CORONAVIRUS COVID-19, EN LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL

DIQUE - CARDIQUE"

respectivo protocolo para la prevencion de todos los servidores pablicos, contratistas y usuarios
externos que laboran y visitan la Corporacién Auténoma Regional del Canal del Dique- CARDIQUE.

ARTICULO TERCERO: La Subdireccion Administrativa y Financiera y la ARL deben Informar de las
actividades y medidas realizadas al Director General, mientras dura la contingencia generada por el
COVID-19 y este a su vez al personal de la entidad.

ARTICULO CUARTO: Comuniquese a la Subdireccion Administrativa y Financiera lo resuelto en la
presente resolucion.

ARTICULO QUINTO: La presente Resolucion, rige a partir de su publicacion.

Dado en Cartagena de Indias D.T., a los 3 dias del mes de marzo de 2021.

COMUNIQUESE,PYBLIQUESE Y CUMPLASE

ANGELO BACCI HERNANDEZ
Director General

Nombre (s) Cargo (s) Firma (s)
Proyectd Tlena Morales Ttza Profesional Especializedo Trabagjo en Casa
Revisé Liliana Sdnchez Salvador Profesional Especializado Coordinador Talento Humano Trobajo en Casa
Revisd Sayde Escudero Jaller-Erika Mendoze 66mez | Subdirectora Administrativa y Financiera-Secretaria General Trabajo en Casa
Revisd Erika Viviana Mendoza 6émez Secretaria General L
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado ef presente documento y lo encontramos ajustado a las disposiciones legales, técnicas y adminis¥gativas vigentes y por lo tanto
bajo nuestra responsabilided lo presentamos para la firma del remitente.
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INTRODUCCION

En atencion a la declaracién de emergencia de salud publica con ocasion a la pandemia por el
coronavirus (SARSCoV-2 COVID-19), la CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL
DEL DIQUE -~ CARDIQUE, ha implementado lineamientos generales basados en la normatividad
legal vigente y protocolos establecidos por el Gobierno Nacional a través de la Resolucion No. 666 de
2020, con el fin de establecer las medidas de promocién y prevencion necesarias para la reduccion y
mitigacién de la exposicién de los funcionarios, contratistas, usuarios y pblico en general que
frecuentan las instalaciones de la Corporacién Autdnoma Regional del Canal del Dique - CARDIQUE.

Por ofro lado, teniendo en cuenta la reactivacién gradual del sector economico en el pais, la
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE - CARDIQUE, se compromete
a dar cumplimiento a las medidas establecidas en el siguiente protocolo de bioseguridad.

Asi mismo, establece su compromiso para apoyar el regreso a labores de forma segura y responsable,
que permita la estabilizacion laboral y econémica de la Corporacion, enfocada en la contencién o no
propagacidn del virus Covid - 19 para el cuidado de nuestro talento humano.

Es indispensable para la entidad mantener y/o implementar medidas que permitan continuar con las
labores de una manera segura, garantizando la aplicabilidad y cumplimiento de protocolos de
bioseguridad para usuarios internos y externos.
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MARCO LEGAL APLICABLE

Circular 017 del 24 de febrero de 2020 Lineamientos minimos a implementar de
promocion y prevencion, para la preparacion y
respuesta y atencién de casos de enfermedad
por COVID 19 (antes denominado coronavirus)

Acciones de Contencion ante el COVID 19 y la

Circular Externa 18 de 2020 Min Salud y Min prevencion de enfermedades asociadas al primer
Trabajo ~ Fecha: 10 de marzo de 2020. pico  epidemiolégico de enfermedades
respiratorias.

Medidas para atender la contingencia generada
DIRECTIVA PRESIDENCIAL N° 02 del 12 de | por el COVID - 19, a partir del uso de las
marzo de 2020. tecnologias de la informacibn y las
telecomunicaciones — TIC.

Por la cual se declara la emergencia sanitaria por
Resolucion N° 385 del 12 de marzo de 2020. causa del coronavirus COVID-19 y se adoptan
medidas para hacer frente al virus.

Por la cual se modifican los numerales 2.4 y 2.6
del articulo 2° de la Resolucién 385 de 2020 - por
Resolucién 407 del 13 de marzo de 2020 la cual se declar6 la emergencia sanitaria en todo
el territorio nacional.

Por la cual se modifican los numerales 2.1. y 2.2.
Resolucion 0450 del 17 de marzo de 2020 del articulo 2° de la Resolucion nimero 385 de
2020 en relacion con la limitacion del nimero de
personas en actividades o eventos

Por el cual se declara un Estado de Emergencia
Decreto 417 del 17 de marzo de 2020 Econdmica, Social y Ecoldgica en todo el
territorio Nacional.

Por la cual se adopta la medida sanitaria
Resolucion 464 del 18 de marzo de 2020 obligatoria de aislamiento preventivo, para
proteger a los adultos mayores de 70 afos.

Por el cual se imparten instrucciones en virtud de
Decreto 457 del 22 de marzo de 2020 la emergencia sanitaria generada por la
pandemia del Coronavirus COVID-19 y el
mantenimiento del orden publico.
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No uso de “huelleros fisicos o electrénicos” de
uso masivo para recolectar informacién
Circular 002 del 24 de marzo de 2020 biométrica (datos sensibles) con miras a prevenir
el contagio del COVID-19 a través de contacto
indirecto.

Por el cual se imparten instrucciones en virtud de
la emergencia sanitaria generada por Ila

Decreto 636 del 6 de mayo de 2020 pandemia del Coronavirus COVID-19 y el
mantenimiento del orden publico.
Resolucién 666 del 24 de abril de 2020 Por medio del cual se adopta el protocolo general

de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar
el adecuado manejo de la pandemia del
coronavirus COVID -19.

Decreto 749 del 28 de mayo de 2020 Por el cual se imparten instrucciones en virtud de
la emergencia sanitaria generada por la
pandemia del Coronavirus COVID-19, y el
mantenimiento del orden plblico.

Resolucion N° 0223 del 25 de febrero de 2021 Por medio de la cual se modifica la Resolucion N°666
del 24 de abril de 2020 en el sentido de sustituir el
anexo técnico
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PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD PARA LA
PREVENCION DE LA TRANSMISION COVID - 19

GESTION DEL TALENTO HUMANO

OBJETIVO

Implementar en la Corporacion Auténoma Regional del Canal del Dique - CARDIQUE las medidas
definidas en la Resolucién No. 666 del 24 de abril de 2020 y la Resolucion N° 0223 del 25 de febrero
de 2021, expedida por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, en donde se establece el
protocolo general de bioseguridad, orientado a minimizar los factores que puedan generar la
transmision de la enfermedad por COVID-19, y de esta manera garantizar la continuidad de la
prestacion del servicio presencial en la entidad.

ALCANCE

Este procedimiento aplica a todas las actividades realizadas por los funcionarios, contratista, usuarios
externos y plblico en general, que puedan estar expuestos a la enfermedad por COVID-19 en la
Corporacién Autbnoma Regional del Canal del Diqgue CARDIQUE.

DEFINICIONES

Actividad: tarea que se desarrolla durante las diferentes etapas del proceso de produccion de una
obra o efecto.

Afectado: persona, equipaje, carga, contenedor, medio de transporte, mercancia, paquete postal o
resto humano que esta infectado o contaminado, o que es portador de fuentes de infeccién, plagas o
contaminacion, de modo tal que constituyen un riesgo para la salud pablica y la sanidad animal y
vegetal.

Desinfeccién: es la destruccién de microorganismos de una superficie por medio de agentes quimicos
o fisicos.

Desinfectante: es un germicida que inactiva practicamente todos los microorganismos patbgenos
reconocidos, pero no necesariamente todas las formas de vida microbiana.

Hipoclorito: es un desinfectante que se encuentra entre los mas cominmente utilizados. Estos
desinfectantes tienen un efecto rapido sobre una gran variedad de microorganismos. Son los mas
apropiados para la desinfeccion general.

Material Contaminado: es aquel que ha estado en contacto con microorganismos o es sospechoso
de estar contaminado.
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Microorganismo: es cualquier organismo vivo de tamafio microscépico, incluyendo bacterias, virus,
levaduras, hongos, algunas algas y protozoos.

Limpieza: es un procedimiento mecanico que remueve el material extrafio u organico de las
superficies que puedan preservar bacterias al oponerse a la acciéon de biodegrabilidad de las
soluciones antisépticas.

Precaucion en ambiente: es el principio segiin el cual cuando exista peligro de dafio grave e
irreversible, la falta de certeza cientifica absoluta, no deberé utilizarse como razén para postergar la
adopcién de medidas eficaces para impedir la degradacion del medio ambiente.

Coronavirus: los coronavirus son una extensa familia de virus que pueden causar enfermedades tanto
en animales como en humanos. En los humanos, se sabe que varios coronavirus causan infecciones
respiratorias que pueden ir desde el resfriado comun hasta enfermedades mas graves como el
sindrome respiratorio de Oriente Medio (MERS) y el sindrome respiratorio agudo severo (SRAS). El
coronavirus que se ha descubierto mas recientemente causa la enfermedad por coronavirus COVID-
19.

COVID-19: es la enfermedad infecciosa causada por el coronavirus que se ha descubierto més
recientemente. Tanto el nuevo virus como la enfermedad eran desconocidos antes de que estallara el
brote en Wuhan (China) en diciembre de 2019.

EPP: equipo de proteccidn personal

Peligro: Situacion o caracteristicas intrinseca de algo capaz de ocasionar dafios a las personas,
equipos, procesos y ambiente.
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1. INFORMACION DE LA ENTIDAD

Nombre: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE -
CARDIQUE

NIT: 8002544535

Actividad econdmica: | Empresas dedicadas a actividades ejecutivas de la Administracion Publica en
general, incluye ministerio, 6rganos, organismos y dependencias administrativas
en los niveles central, regional y local.

Departamento: Bolivar

Municipio: Cartagena

Direccion: Bosque Isla de Manzanillo Transversal 52 No. 16-190

Representante legal:

ANGELO BACCI HERNANDEZ

Teléfonos:

6695278

Correo electronico:

direccion@cardique.gov.co

Fecha Protocolo:

INICIAL: 29/05/2020 MODIFICADO 3/03/2021

2. RESPONSABILIDADES PARA LA REDUCCION DEL RIESGO

El Director General de la Corporacién Auténoma Regional del Canal del Dique — CARDIQUE tiene la
responsabilidad de asegurar que se adopten todas las medidas de prevencion y proteccion factibles
para reducir al minimo los riesgos laborales y de enfermedad general. Por ello, se debe tener en cuenta
los diferentes escenarios en los que se presenta mayor riesgo de contagio del virus Covid19 en las
actividades en los que se requiera proximidad entre personas y/o funcionarios.

21 RESPONSABILIDADES DEL EMPLEADOR

e Garantizara el cumplimiento de una distancia minima fisica de dos (2) metros, tanto en las
filas de ingreso y en todas las interacciones entre personas. Igualmente tendra en cuenta las
distancias definidas por las regulaciones que existan o sean emitidas referentes al sector
econémico o normatividad de las autoridades locales.

o Entregara informacién sobre las recomendaciones del COVID-19, que alcancen el 100% del

personal.

e Garantizara el reporte diario del estado de salud de los funcionarios.
Mantendra disponible y visible el instructivo de lavado de manos.
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Realizara supervision constante para la desinfeccion de los elementos y areas.

Garantizara que sus partes interesadas cumplan el protocolo de bioseguridad al interior de la
entidad.

Definira el nimero minimo de funcionarios con los que dara continuidad a la prestacién del
servicio, procurara que el personal que tiene que desplazarse a realizar labores por fuera de
aislamiento sea menor de 60 afios, y priorizara aquellos que tengan las mejores condiciones
de salud.

Para los funcionarios con comorbilidades preexistentes susceptibles a los efectos del contagio
de COVID-19 como enfermedades cardiovasculares, enfermedades que comprometan su
sistema inmunologico, cancer, VIH, gestantes y enfermedades respiratorias cronicas y otras
que se tengan desde el diagnéstico de condiciones de salud que representen riesgo para el
trabajador, gestionara las formas més adecuadas para que desempefien su labor sin poner
en riesgo su salud y vida.

Adoptara horarios flexibles con el propésito de disminuir el riesgo de exposicion en horas de
mayor afluencia en los servicios de alimentacion y transporte, procurando tener el menor
numero de personas en los ambientes de trabajo. Se estableceran el niimero de funcionarios
por dependencia en las instalaciones de la Corporacion diariamente, de acuerdo a los
lineamientos legales establecidos para este particular.

Finalmente, tomar4 acciones frente a cada uno de sus terceros, como confratistas,
proveedores, clientes y visitantes, para garantizar que cumplan estrictamente todas las
medidas de bioseguridad. Para ello, aplicara estas medidas:

v Definira el nimero minimo de personas (clientes o terceros) que ingresaran a las areas
de la corporacién teniendo en cuenta el distanciamiento fisico.

v" Facilitara Ia atencion de terceros y clientes de manera virtual o telefonica. De no ser
posible, se asignara una zona cercana al ingreso para ser atendidos, tomando medidas
tanto al inicio como al final de la reunién o de la interaccion.

RESPONSABILIDADES DE LOS FUNCIONARIOS:

Reportar sintomas para que se tomen las medidas de salud pertinentes antes de ingresar a
laborar.

Deberan mantenerse informados sobre las recomendaciones para evitar contagio del
COVID19.

Cumplir la distancia minima fisica de dos (2) metros.
Implementaréan el lavado de manos con el protocolo definido.

10
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o Practicaran la limpieza y desinfeccién de sus areas de trabajo y el lavado de manos cada tres
(3) horas.

o Atender todas las capacitaciones que se impartan por la Corporacidn, para la mitigacion del
riego por coronavirus COVID - 19 y riesgos producidos.

o Atender las instrucciones recibidas de sus jefes inmediatos en el cumplimiento de sus
funciones y recomendaciones de prevencién de contagio.

3. MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD EN DIFERENTE ESCENARIOS

Medidas generales y mecanismos para la preparacion de la llegada de los funcionarios a las
instalaciones de la Corporacién Autonoma Regional del Canal del Dique - CARDIQUE y puestos de
trabajo.

3.1 MEDIDAS GENERALES

e la Corporacién Auténoma Regional del Canal del Dique - CARDIQUE para reducir el riesgo
de contagio de manera general, recomienda lo siguiente:

o Piensaen que todo lo que tocas esta contaminado

o Piensa que toda persona con la que tengas contacto esta contaminada
o Piensa que tu estas contaminado (a)

o Piensa que el aire de los espacios que visitas esta contaminado

e La corporacion se compromete a garantizar la prevencion y mitigacién del Covid19 a través
de estas acciones:

o Toda persona que ingrese a CARDIQUE debe ingresar con su respectiva mascarilla
de proteccion.

o Se habilitaran puntos de lavado de manos en la entrada de las instalaciones de la
entidad y en lugares estratégicos de alta circulacion.

o Se restringe el ingreso de menores de edad y adultos mayores (méas de 70 afios) y
personas que tengan alguna condicién de alto riesgo.

o Se colocara sefiales que indiquen el distanciamiento en las filas al ingreso de la
Corporacion o en areas que aplique.

o Disponer en las areas de mayor circulacion del suministro de gel antibacterial
(porterias, recepcion, oficinas, cafeteria, entre otros espacios).
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o Disponer en el &rea de barios el suministro permanente de agua potable, jabén y
toallas desechables.

o Actualizar matriz de elementos de proteccion personal de acuerdo con la exposicion
identificada de los funcionarios.

o Tener en cuenta que los elementos de proteccidon personal son individuales e
intransferibles. Por lo tanto, son de uso exclusivo de cada funcionario.

o Comunicar a los funcionarios sobre los lineamientos y protocolos para la preparacion
y respuesta ante la presencia del Covid-19.

o Comunicar a los funcionarios en aspectos basicos relacionados con la forma en que
se transmite el Covid-19 y las maneras de prevenirlo.

o Realizar charlas de seguridad previas al inicio de las actividades laborales sobre
prevencion del COVID-19, por medios fisicos y/o digitales que maneje la Corporacion.

o En caso de presentar sintomas respiratorios, informar inmediatamente al jefe
inmediato.

o Realizar la limpieza y desinfeccién de los respectivos equipos y sistemas de
ventilacion bajo los lineamientos del fabricante.

o Disponer de canecas con tapa y con dispositivo de pedal para la disposicién final de
los elementos de bioseguridad utilizados por el personal.

o Mantener una distancia minima de dos (2) metros entre las personas, evitando
contacto directo (no saludar de beso o de mano, y no dar abrazos), en todos los
escenarios en donde puedan estar varias personas a la vez.

o Evitar reuniones presenciales con mas de cinco participantes. Reemplazarlas, en la
medida de lo posible por encuentros virtuales.

o Mantener las areas de frabajo despejadas de elementos ajenos a la labor.

o Mantener pasillos, patios o areas comunes en general limpios v libre de elementos
inutilizables.

o No compartir equipos o dispositivos de las oficinas, computadores, celulares,
elementos de escritura, en tanto son de uso personal de cada trabajador.

o Incrementar la frecuencia de limpieza y desinfeccion de las areas de trabajo.

o Usar productos de limpieza y desinfeccion certificados, evitando hacer mezclas
artesanales entre productos de diferentes caracteristicas quimicas (mezclas entre
detergentes y desinfectantes). Seguir las indicaciones de las fichas de seguridad.

o Disponer de forma exclusiva de los implementos y elementos destinados para la
limpieza y desinfeccion de las areas de trabajo por COVID-19.

o Los funcionarios que realizan la desinfeccion y limpieza deben hacer uso de los
elementos de proteccién personal.
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o Se prohibe el ingreso a las instalaciones de la entidad, de familiares, hijos, y amigos
de los funcionarios que no vayan a realizar tramites ambientales.

o Se prohiben visitas y tertulias de los funcionarios a oficinas diferentes a la que le
corresponde.

o Se recomienda a todos los funcionarios la descarga y uso de la aplicacion movil
Coronapp.

3.2 MEDIDAS ESPECIFICAS

3.21

PROTOCOLO PARA OFICINAS ADMINISTRATIVAS

La desinfeccion preventiva de las oficinas es clave para reducir considerablemente el contagio del
COVID-19. Por ello, aplicar practicas preventivas, de desinfeccion y buena limpieza crea una buena
barrera de proteccion ante cualquier foco infeccioso.

Por lo anterior, atendemos las siguientes acciones:

v

v
v

Los funcionarios deberan realizar el lavado de manos frecuente cada tres (3) horas. Cada
area contara con un dispensador de gel antibacterial.

No se prestaran entre funcionarios, lapiceros, celulares, agendas, etc.

Las reuniones se realizaran de manera rapida maximo 15 minutos y maximo 5 personas, con
distancia fisica de dos (2) metros en espacios ventilados.

Realizar pausas activas individuales en el puesto de trabajo, entre unay dos veces por jornada
y guardando la distancia fisica.

Acondicionar el ambiente con una temperatura de entre 24°C y 27°C. El flujo del aire no debe
ser directo sobre las personas.

Mantener siempre la humedad del ambiente, usando la funcidn de ventilacién. Mantener los
filtros limpios para evitar que se acumulen particulas alergénicas como polen, &caros o polvo
doméstico.

Evitar cambios bruscos de temperatura. Regular la entrada y salida del calor al frio y del frio
al calor.

3.2.2 PROTOCOLO PARA DESINFECCION DE OFICINAS

La desinfeccion preventiva de las oficinas es clave para reducir considerablemente el contagio del
COVID-19. Por ello, aplicar practicas preventivas, de desinfeccion y buena limpieza crea una buena
barrera de proteccién ante cualquier foco infeccioso.
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Por lo anterior, se debera atender las siguientes acciones:

v

Los trabajadores que realizan la desinfeccion y limpieza deben hacer uso de los elementos de
proteccion personal, incluyendo:

Si Si Si Si Si

AN

Limpiar la superficie del suelo en oficinas con agua y jabén y dilucién de hipoclorito de sodio con
cepillo de barrer y trapeador.

Limpiar con toallas, pafios de fibra o microfibra las paredes.

Los puestos de trabajo deben ser desinfectados teniendo en cuenta superficies, cajoneras,
manijas de las cajoneras y en estaciones modulares cada uno de los paneles, sillas en su parte
plastica, metalica y de tela.

Antes de dar inicio al proceso de desinfeccion abrir todas la ventanas, por lo menos dos horas,
con el objeto de mantener lo mas aireado posible el recinto al momento de aplicar el hipoclorito
de sodio.

Desinfectar los puestos de trabajo con soluciones de alcohol etilico al 70% incluidos teléfonos,
dispositivos electronicos, cargadores, lapiceros, escritorios, mesas, puertas, barandas, manijas de
cajones y puertas, interruptores, botones, computadores, teclados, mouse, tubos, grifos y
cisternas.

Se recomienda el uso de hipoclorito de sodio al 0.1% (dilucién 1:50) con una concentracion inicial
de 5%. Lo anterior equivale a que por cada litro de agua se debe agregar 20 centimetros ciibicos
de cloro (cuatro cucharaditas) a una concentracion de un 5%.

De acuerdo a la OMS, una de las sustancias recomendadas para la desinfeccién de superficies
es la dilucion del hipoclorito de sodio, en caso contrario se puede utilizar una concentracion de
etanol al 70%.

Realizar una inspeccion al personal de aseo que va a realizar la desinfeccion, pues debe tener
puestos sus elementos de proteccion personal antes de ingresar a las oficinas.

Se realizara desinfeccion general cada vez que se requiera por una empresa especializada en
este tipo de actividades, y la técnico administrativa de seguridad y salud en el trabajo llevara la
evidencia.
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3.2.2.1 LIMPIEZA DE ESPACIOS EXTERIORES

Realizar desinfeccion a las zonas exteriores de la corporacion, tales como andenes exteriores y zonas
verdes anexas. Esta limpieza se realizara con agua, jabén y dilucion de hipoclorito de sodio con cepillo
de barrer.

3.2.2.2 LIMPIEZA DE ESPACIOS COMUNES

v Los primeros espacios que deben ser desinfectados son las puertas de acceso a las
instalaciones, patios interiores y exteriores, escaleras, manijas, puertas alternas, talanqueras
de acceso.

v" Vaciar en bolsas los residuos de las papeleras y desinfectar cada una de ellas, ya que en los
residuos puede haber pafiuelos o papel higiénico usados por los trabajadores que puedan
estar afectados con el COVID-19.

v los cuartos de basura deben ser desalojados de residuos para hacer una desinfeccion
profunda y, en caso de ser necesario, hay que hacer limpieza profunda a la garita de la
vigilancia.

3.2.3 PROTOCOLO EN CAFETERIAS O ZONA DE COMIDA

La afluencia de funcionarios en la cocina o zona de comida a la hora de tomar los alimentos genera
de manera natural un foco latente de transmision del COVID-19.

Por lo anterior, implementamos las siguientes orientaciones preventivas:

v" Antes y después de ingerir los alimentos los funcionarios deberéan lavarse las manos tal como
lo indica el protocolo.
Al calentar los alimentos en el microondas, es necesario que el mismo trabajador desinfecten
el panel de control con gel y un pafio absorbente tomando la distancia respectiva.
En las areas de alimentacion habra dispensadores con gel a base de alcohol para la
desinfeccién de las manos antes y después de ingerir los alimentos.
Se debe mantener una distancia minima de uno o dos metros entre personas en las mesas
donde se consuman los alimentos.
Todas las mesas y sillas deberan ser desinfectadas antes y después de ser utilizadas.
Evitar la manipulacion de teléfonos celulares durante el tiempo de alimentacion.
Una vez finalizada la alimentacion, retirar los recipientes, colocar en el lugar designado y
posteriormente lavarse las manos siguiendo el protocolo establecido por la Corporacion.
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3.24 PROTOCOLO PARA PROVEEDORES, VISITANTES Y USUARIOS

Los proveedores, usuarios y visitantes son personas vitales para la corporacion dentro de las
actividades misionales establecidas y no estan excluidos de los protocolos de la corporacion frente a
la prevencion del COVID-19. Para el manejo de ellos se debera tener presente las siguientes

orientaciones:

v" Deben mantener una distancia minima de dos (2) metros entre personas.

v" Deben utilizar sus propias herramientas de trabajo, tales como: computadores, lapiceros,
celulares, cuadernos, etc; y estos no se deben prestar.

v" Deben aplicar las medidas generales de prevencion frente al COVID-19 relativas al lavado de
manos, distanciamiento fisico y uso de tapabocas.

v Deben aplicarse gel antibacterial a base de alcohol dispuestos en las zonas de porterias y
zonas comunes.

v’ Se deben realizar las operaciones de carga y descarga con la mayor celeridad, seguridad y
agilidad posible para evitar el contacto estrecho.

v Establecer horarios de atencién de proveedores, visitantes y usuarios, los cuales se
socializaran en la pagina WEB de la entidad.

v Se llevara un registro de identificacién de proveedores, usuarios y visitantes (con algin dato
de contacto como correo electronico o teléfono) que sirva de referencia para las autoridades
sanitarias en caso de que algin trabajador salga positivo para COVID-19, de modo que
puedan rastrearse los contactos.

3.25 PROTOCOLO PARA CONTRATISTAS

Los contratistas son personas que ejecutan actividades importantes para la corporacion y no estan
excluidos de los protocolos de la corporacion frente a la prevencion del COVID-19. Para el manejo de
ellos se debera tener presente las siguientes orientaciones:

v
v

v

Deben mantener una distancia minima de dos (2) metros entre personas.

Deben utilizar sus propias herramientas de trabajo, tales como: computadores, lapiceros,
celulares, cuademnos, efc.

Deben aplicar las medidas generales de prevencién frente al COVID-19 relativas al lavado de
manos, distanciamiento fisico y uso de tapabocas.

Deben aplicarse gel antibacterial a base de alcohol dispuestos en las zonas de porterias y
zonas comunes.
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3.2.6 PROTOCOLO QUE DEBEN ADOPTAR LOS FUNCIONARIOS AL SALIR DE LA VIVIENDA.

v' Estar atento a las indicaciones de la autoridad local sobre las restricciones a la movilidad y el
acceso a lugares pablicos.

v" Visitar solamente aquellos lugares estrictamente necesarios y evitar aglomeraciones de
personas.

v' Asignar un adulto para hacer las compras, que no pertenezca a ningtn grupo de aito riesgo.
Restringir las visitas a familiares y amigos, sobre todo si alguno presenta cuadro respiratorio.
Evitar saludar con besos, abrazos o de mano.

v" Utilizar tapabocas en areas de afluencia masiva de personas, en el transporte publico,
supermercados, bancos, entre otros, asi como en los casos de sintomatologia respiratoria o
si es una persona en grupo de riesgo.

3.27 PROTOCOLO QUE DEBEN ADOPTAR LOS FUNCIONARIOS AL INGRESO A LA
VIVIENDA.

v" Al momento de ingresar a su casa llame y pida a alguien de su casa o apartamento que le
deje la puerta entreabierta, asi evitara el contacto.

v" Quien este adentro trapeara con solucién agua-hipoclorito el area inmediatamente exterior del
apartamento o casa, donde usted pisara, en caso de no haber nadie més este proceso lo hara
usted mismo.

v' Sitrae paquetes o bolsas, debe limpiarlos con solucion alcohol-agua antes de ingresarlos a la
vivienda, asi mismo los elementos que en su interior contiene., limpie bolsas y paquetes por
dentro y por fuera, después de limpiarlos déjelos en un espacio dispuesto para desinfeccion
y no los use hasta después de media hora de haber realizado la desinfeccion.

v" No entre en contacto con nadie que se encuentra en la casa, ni con las mascotas, no toque
nada hasta que no esté desinfectado.

v' Mantenga su tapaboca puesto hasta que no termine todo su proceso de desinfeccion.

v" Quitate los zapatos antes de ingresar a la vivienda rocielos con el spray de alcohol-agua y
déjelos en el &rea donde se haré la desinfeccion.

v" Quitese laropa y sies posible llévela directo a la lavadora, de lo contrario en una bolsa plastica
por 24 horas.

v" Trapee con agua-hipoclorito las areas por donde transito dentro de su casa.

v" Dichese o lave las zonas expuestas.

v’ Retirar los zapatos a la entrada y lavar la suela con agua y jabon.

v" Lavar las manos de acuerdo a los protocolos del Ministetio de Salud y Proteccion Social.
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v’ Evitar saludar con beso, abrazo y dar la mano. Buscar mantener siempre la distancia de mas

de dos metros entre personas.

Mantener separada la ropa de trabajo de las prendas personales.

La ropa debe lavarse en la lavadora a mas de 60 grados centigrados o a mano con agua

caliente (con cuidado de no quemar las manos) y jabon, y secar por completo. No reutilizar la

ropa sin antes lavarla.

Bariarse con abundante agua y jabon.

Desinfectar con alcohol o lavar con agua y jabon los elementos que han sido manipulados al

exterior de la vivienda.

v" Mantener la casa ventilada, limpiar y desinfectar areas, superficies y objetos de manera
regular.

v' Si hay alguna persona con sintomas de gripa en la casa, tanto la persona con sintomas de
gripa como quienes cuidan de ella deben utilizar tapabocas de manera constante en el hogar.

v’ Si el trabajador convive con personas mayores de 60 afios, con enfermedades preexistentes
de alto riesgo para el COVID-19, o con personal de servicios de salud, debera:

AN

AN

o Mantener la distancia siempre mayor a dos (2) metros.

o Utilizar tapabocas en casa, especialmente al encontrarse en un mismo espacio que
la persona de alto riesgo y al cocinar y servir la comida.

o Aumentar la ventilacion del hogar.

o Asignar un bafio y habitacion individual para la persona que tiene riesgo, si es posible.
Sino lo es, aumentar la ventilacion, limpieza y desinfeccion de las superficies.

o Cumplir a cabalidad con las recomendaciones de lavado de manos e higiene
respiratoria impartidas por el Ministerio de Salud y Proteccion Social.

3.2.8 RECIBO Y ENVIO DE PAQUETES RECEPCION Y ARCHIVO
3.2.8.1 RECIBIR UN PAQUETE

v' Se debe preparar para recibir un paquete. Tenga a mano un spray con mezcla agua- alcohol.

v Debe colocarse guantes de caucho calibre 25 y mascarilla facial.

v’ Debe asegurarse de coordinar la entrega del paquete para que le dé tiempo a su preparacion
y la del lugar en el que recibira el paquete.

v’ Previo a recibir el paquete rocie o trapee con mezcla de agua-hipoclorito el piso donde recibira
el paquete.

v Siel domiciliario no tiene puesto el tapabocas pidale que lo use.
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v' Pidale al domiciliario que le deje el paquete en el piso previamente desinfectado con agua-
hipoclorito.

v" Sirecibe o entrega recibos o billetes, limpielos con la mezcla de agua-alcohol en la presencia
del domiciliario.

v" Una vez se marche el domiciliario proceda a rociar el paquete con la mezcla agua-alcohol en

el lugar en que lo dejo y limpielo bien con un pafio impregnado de la misma mezcla.

Ingrese el paquete al area que este descontaminada

Proceda a sacar el contenido y descontaminarlo también, limpiandolo con el pafio impregnado

de mezcla agua-alcohol.

Una vez descontaminado el contenido, déjelos alli por mas de media hora.

Lave los guantes con ellos puestos con agua y jabdn, quiteselos aplicando el protocolo y

descontamine con mezcla de agua-alcohol y déjelo secar.

AN

AN

3.2.8.2 ENVIAR O ENTREGAR UN PAQUETE

v Cuando vaya a enviar o entregar un paquete, descontaminelo usando mezcla de agua-
alcohol, rociandolo y limpiandolo en su totalidad, tanto lo que contiene como su envoltura.

v' Prepare la superficie donde va a llegar quien va a recibir el paquete, limpiandola con mezcla
de agua-hipoclorito, asuma que sus pisadas traen el virus, y luego que este vuelva a irse,
limpie nuevamente la superficie pisada por este.

v Comuniquele a quien le recibe el paquete que este lo ha descontaminado, es un mensaje de
seguridad y da tranquilidad.

3.2.9 INGRESOS Y SALIDAS EN MEDIOS DE TRANSPORTE PUBLICO
3.2.9.1 TOMAR UN TAXI

Verifique el taxista tenga tapabocas puesto, si no lo esta usando es preferible que no tome el
servicio.

Abra el taxi tomando la manija, con el pafio que previamente ha impregnado de la mezcla de
agua-alcohol.

Antes de sentarse limpie con la mezcla de agua-alcohol el espacio en que se va a sentar, asi
como la tapa interior de la puerta del lado donde usted se va a sentar.

Rocle el piso con el spray agua-alcohol.

Use en todo momento el tapabocas.

Permita la entrada de aire por las ventanas.

AN NN

v
v
v
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Evite conversar con el taxista.

Al pagar la cuenta, limpie billetes y monedas con el pafio impregnado de la solucion agua-
alcohol.

Al recibir el cambio limpiar billetes y monedas con el pafio impregnado con la solucion agua-
alcohol, antes de guardarlos.

Al abrir la puerta, hagalo utilizando el pafio impregnado de agua-alcohol.

Limpie el sitio donde se sent6 y la tapa interna de la puerta del lado donde se sent6, utilizando
el pafio impregnado con la solucion agua-alcohol.

3.2.9.2 TOMAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO, URBANO O INTERMUNICIPAL

v

AN N N NN

AN

AN

v

Al ingresar a la estacion o paradero, mantenga su distancia con otras personas de por lo
menos de dos (2) metros.

Aléjese de las personas que no cuentan con tapabocas.

Utilice en todo momento tapabocas.

Al comprar un tiquete, limpie los billetes que va a entregar con solucién agua-alcohol.

Limpie el tiquete o tarjeta, asi como los billetes y monedas que recibe con agua-alcohol.
Evite hablar con las personas.

Si va a sentarse, previamente limpie con solucién agua-alcohol el asiento donde se va a
sentar.

Si requiere de tocar alguna superficie, por ej. abrir o cerrar una puerta, hagalo limpiando antes
y después de su uso la superficie usando su pafio impregnado con la solucion agua-alcohol.
Al pararse del asiento, vuelva a limpiarlo con el pafio impregnado de la solucion agua-alcohol.
Abandone la cabina de transporte y la estacion evitando tocar las superficies, si la estacion
cuenta con molinete de salida, entonces evite tocarlo con la ropa, emptijelo con la mano, pero
usando el pafio que contiene la solucion agua-alcohol.

Al llegar a casa o trabajo siga el protocolo de ingreso a la casa u oficina.

3.2.10 PROTOCOLO PARA VEHICULOS DE LA CORPORACION

Al estar los funcionarios en los vehiculos de transporte se tiene una probabilidad alta de contagio, no
solo porque se viaja con otras personas en un espacio reducido, sino porque hay superficies de agarre
con las que se tiene contacto compartido todo el tiempo. Por esta razon se establece lo siguiente:

v

En los parqueaderos, los funcionarios deben conservar el distanciamiento social de dos (2)
metros. Si es posible instalar sefiales que indiquen esta separacion.
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Si un funcionario presenta sintomas asociados a una infeccion respiratoria como fiebre mayor
o igual a 38°C, tos, dificultad para respirar, dolor de garganta, fatiga, decaimiento o debilidad,
no debe abordar el transporte institucional e ipso facto debe dar aviso a su jefe inmediato.
Asegurar la ocupacién de la camioneta un 80% y garantizar el dejar sillas vacias entre
pasajeros, es decir solo irfan 4 pasajeros, el conductor y un funcionario en la parte delantera
y 2 funcionarios en la parte atras.

Antes de iniciar y después del recorrido, se debe limpiar el centro del volante, asientos,
manijas de las puertas, ventanas, pisos, cinturones y hebillas de seguridad, barra de cambios,
entre otros, con un desinfectante a base de hipoclorito de sodio, deberé utilizar para la limpieza
guantes desechable que luego desechar en la caneca indicada para esto.

Evita el uso de cojines, decoraciones y accesorios que puedan convertirse en foco de
infeccién.

Llevar un kit de limpieza: guantes desechables, tapabocas, gel desinfectante, pafiuelos
desechables o toallitas hiimedas preferiblemente con clorox y un atomizador con solucion
desinfectante domestica.

Es obligatorio el uso de tapabocas.

Si el conductor presenta sintomas de infeccion respiratoria debe avisar de manera prioritaria
al jefe inmediato y no trabajar hasta que sus sintomas sean superados.

Al ingreso al vehiculo, los pasajeros uno a uno deberan higienizar sus manos con gel
antibacterial a base de alcohol al 70%.

Evitar los saludos de mano, abrazos y besos entre personas.

No consumir alimentos al interior del vehiculo mientras se realice el recorrido.

Todos los pasajeros deben lievar tapabocas.

Como parte del protocolo antes de que los funcionarios se bajen del vehiculo, recordar que al
llegar a la casa, deben evitar saludar a la familia y otras personas que habiten en ella, sin
antes haberse lavado las manos, aseado y cambiado de ropa incluyendo el calzado.

PROTOCOLO PORTERIA

La seguridad es un proceso importante en la Corporacion, al tener la responsabilidad de emitir los
permisos de entrada se tiene contacto interpersonal que debe ser controlado para evitar el contagio
por COVID-19 a continuacion se relaciona:

v

El personal de vigilancia que atienda la recepcidn o garita debera estar aislado de manera
preferente con una barrera fisica como un vidrio o lamina plastica translucida.
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Aplicar las maniobras de seguridad referidas a la distancia de seguridad de dos (2) metros
con el usuario para su atencion.

Formar al personal de vigilancia en los protocolos de ingreso a la entidad.

En el caso que se requiera hacer el registro escrito de entrada de los visitantes o de sus
elementos, como computadores portatiles, solo se debe disponer de un esfero, el cual cada
vez que sea usado, deberd ser desinfectado con alcohol al 70%.

Continuar con la higienizacion de lugar de trabajo y del lavado de manos.

Usar de manera adecuada el tapabocas.

Brindar las orientaciones de distanciamiento social minimo de dos (2) metros en la fila de
ingreso.

Deben efectuar el proceso de desinfeccion sobre el area donde esté el personal de vigilancia
garitas, al igual que los elementos de uso interno como teléfonos, radio, sillas, superficies, al
inicio y a la finalizacién de cada turno.

En las porterias se debe contar con dispensadores de gel antibacterial a base de alcohol al
70%.

La maniobra de lavado de manos seguira siendo continua cada una o dos horas. Si no es
posible llevar a cabo el lavado, realizar desinfeccion con alcohol glicerinado o gel antibacterial
a base de alcohol al 70%.

3.2.12 PROTOCOLO EN EL AREA DE PARQUEADEROS

El area de parqueaderos es un punto clave de control, debido a la circulacion permanente de vehiculos
institucionales, de usuarios internos y externo, convirtiéndose en un foco manifiesto de proliferacion
del virus COVID-19.

Por lo anterior se debera tener en cuenta lo siguiente:

v
v
v

Delimitacién de areas.

Evitar aglomeraciones de los vehiculos.

Controlar la distancia de seguridad de un (1) metro para automéviles. motos, bicicletas de
usos institucional, usuarios internos y externos.

Realizar revision sistematica, de tal manera que solo se encuentren dos (2) personas en el
interior del vehiculo.

Revisar de manera continua el parque automotor con el fin de que no haya personas al interior
de los vehiculos.
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PROTOCOLO EN LOCKERS O GABETEROS.

La limpieza, desinfeccion y esterilizacion de lockers y gabeteros son tareas fundamentales para
reducir el riesgo de contagio por COVID-19, porque es un elemento en donde se presenta una alta
carga microbacteriana, principalmente por los cambios de ropas, uniformes y calzado, asi como
elementos propios de la labor desempefiada. Por lo anterior se debe tener en cuenta lo siguiente:

v’ Para llevar a cabo esto se debera asignar y ubicar un lockers al personal de servicios
generales, con el fin de evitar contagios por covid 19.

v' Efectuar limpieza y desinfeccién de los lockers.

v Alingresar se debe realizar con ropa de calle y hacer el cambio del uniforme al interior del
bafio.

v' Laropa de calle, incluido el calzado, se debe empacar en una bolsa pléstica para guardar en
un cubiculo individual durante la jornada laboral.

v' Laropa de trabajo debera empacarse en una bolsa plastica y lavarse en casa.

v’ Paraingresar al bafio hay un limite de tres (3) funcionarios.

v’ El bafio debera ser desinfectado antes de iniciar labores y después de terminar labores, por
esta razon solo se podra ingresar a realizar la higienizacién al inicio y al final de la jornada
laboral.

v' Realizar el lavado de manos por veinte (20) segundos después de hacer el cambio de
vestuario por dotacidn y viceversa.

3.214 PROTOCOLO AREA DE GESTION AMBIENTAL VISITAS A CAMPO Y TOMA DE
MUESTRAS LABORATORIO

Al realizar los funcionarios visitas a municipios y toma de muestras por parte del area de laboratorio,
se tiene una probabilidad alta de contagio, debido a que se encuentran expuestos al tener contacto
con personas contagiadas con COVID 19:

v

4

v

Antes de la salida a visitas a municipios deberan cambiarse la ropa que traen desde casa por
la ropa de trabajo, y hacer uso de los EPP requeridos para la actividad a realizar.

Al regresar a la corporacion deberan cambiarse en el bafio y guardar la ropa de trabajo en
una bolsa sellarla y guardarla en los locker, hasta cuando se termine la jornada laboral y lavar
inmediatamente al llevar a su vivienda.

En los parqueaderos, los trabajadores deberan conservar el distanciamiento social de dos (2)
mefros.
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v" Siun trabajador presenta sintomas asociados a una infeccion respiratoria como fiebre mayor
o igual a 38°C, tos, dificultad para respirar, dolor de garganta, fatiga, decaimiento o debilidad,
no debe abordar el transporte institucional e ipso facto debe dar aviso a su jefe inmediato.

v" Antes de salir no olvide el Kit de desinfeccion (alcohol, tapaboca, gel antibacterial) como

método de prevencion.

Evitar los saludos de mano, abrazos y besos entre personas.

Como parte del protocolo antes de que los trabajadores se bajen del vehiculo, recordar que

al llegar a la casa, deben evitar saludar a la familia y ofras personas que habiten en ella, sin

antes haberse lavado las manos, aseado y cambiado de ropa incluyendo el calzado.

AN

3.2.15 PROTOCOLO DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP) Y DOTACION

Garantizar la provision por parte de la entidad y el uso por parte de los trabajadores de los elementos
de proteccion definidos por los protocolos de la entidad que se utilizan de manera regular para realizar
las actividades, estos son:

v" Los elementos de proteccion respiratoria se deben utilizar para realizar las actividades para
las cuales usualmente se usan para proteger al funcionario de la inhalacion de material
particulado. Estos respiradores deben ser de uso personal y deben tener procesos de limpieza
y desinfeccién de acuerdo a su ficha técnica.

v" Hacer entrega de mascarillas desechables a todos los empleados. Esta mascarilla debera ser
desechada después de su uso en las canecas dispuestas para esto.

v" Los elementos de proteccion personal reutilizables deberan ser de uso individual y deberan
ser desinfectados con alcohol o agua y jabén previo y después de su uso.

v" Los funcionarios deben ingresar y salir de la entidad con la ropa que traen de su casa, la cual
deben lavar diariamente.

v" Durante la jornada laboral utilizaran overoles o ropa de trabajo, los cuales deben lavarse con
la frecuencia que regularmente manejan. Sin embargo, si se presenta un caso positivo en la
entidad los overoles v la ropa de trabajo de todos los posibles contactos deben ser lavados
de manera inmediata.

v Garantizar por parte de la entidad de la provision y el uso de todos los elementos de seguridad
en el trabajo y proteccion personal dispuestos para el desarrollo de la actividad laboral.

v" Se deben desinfectar diariamente los elementos de proteccion personal de uso rutinario como
maéscaras con filtros para gases o material particulado, cascos de seguridad, tapa oidos,
guantes de trabajo, entre otros. No compartir elementos de proteccion personal.

v" Realizar el lavado diario o una vez terminadas las operaciones de los elementos personales,
como por ejemplo overol, casco, botas y otros.
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3216 PROTOCOLO PARA LOS AUXILIARES DE SERVICIOS GENERALES DE ASEO,
LIMPIEZA Y DESINFECCION

Los auxiliares de servicios generales encargados del aseo, limpieza y desinfeccion en la entidad,
deben cumplir [as siguientes recomendaciones:

v" Utilizar durante el desarrollo de su actividad mascarillas de alta eficiencia segin la actividad a
realizar.

v" Deben utilizar proteccion para los ojos o proteccion facial (gafas o careta) para evitar
contaminacién de membranas mucosas, si realizan procedimientos con riesgo de salpicadura.

v" Deben usar la ropa asignada para el desarrollo de su actividad, debido a su alta exposicion
frente a contacto con superficies y residuos. Al finalizar su turno laboral esta ropa debe ser
empacada y posteriormente lavada y desinfectada con agua caliente, jabon y abundante agua.

v" Deben usar guantes para el desarrollo de su actividad. Al finalizar sus turnos [aborales estos
deben ser lavados y desinfectados.

v" Debe realizar el desecho y eliminacién apropiada de todos los residuos segun lo establecido
por la entidad.

4. PREVENCION Y MANEJO DE SITUACIONES DE RIESGO DE CONTAGIO

Una vez que se identifique que algiin empleado tiene sospecha o confirmacién de la infeccion, los
pasos siguientes son: cumplir aislamiento en su casa de manera inmediata hasta tener una indicacion
de su EPS o ARL que permita su retorno de manera presencial.

Adicionalmente, se realizaran las siguientes acciones:
41 REPORTE DE CASOS POSITIVOS Y SOSPECHOSOS

Ante cada caso de un funcionario con resultado positivo para COVID-19, se realizara lo
siguiente:

Se reportara a la Secretaria de Salud de la ciudad de Cartagena de Indias D.T. y C.
Se realizara cerco epidemiolégico identificando cuales empleados tuvieron contacto
estrecho en los Gltimos catorce (14) dias con el funcionario afectado, para que estos
también consulten con su EPS y ARL.

e Seinformara a la ARL la situacion para recibir orientacion y seguimiento.
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¢ Se orientara y acompafiara a cada funcionario con sintomas para que consulte en su
EPS.
Se recomendara reportar en las aplicaciones Coronapp y cuidémonos
Cada funcionario, confirmado o sospechoso, permanecera en su casa durante catorce
(14) dias mientras no tenga certificado médico que avale su retorno antes de ese
periodo.

e Los casos sospechosos y confirmados tendran seguimiento frecuente telefonico por
el técnico Administrativo de seguridad y salud en el trabajo.

o Cada empleado confirmado para covid 19, una vez finalice su incapacidad, entregara
las recomendaciones dadas por su médico tratante o EPS para definir las condiciones
de reincorporacion y la realizacion de evaluacién ocupacional pos incapacidad.

5. PLAN DE COMUNICACION

El area de comunicacion y prensa de la entidad, durante el tiempo que dure la emergencia
sanitaria, adoptard un plan de comunicaciones, el cual debe contener entre otras las
siguientes acciones:

o Divulgar los lineamientos contenidos en este protocolo de bioseguridad y lo dispuesto
en la Resolucion No. 666 de 24 de abril de 2020 y la Resolucién N° 0223 del 25 de febrero
de 2021, expedida por el Ministerio de Salud y Proteccion Social.

o Divulgar de manera permanente a todos los funcionarios, contratistas y usuarios, en
los canales oficiales de comunicacién y puntos de atencion establecidos en la
corporacion, toda la informacién relacionada con la prevencion y mitigacion del
COVID-19.

¢ Divulgar de manera permanente los protocolos que se deben seguir en caso de estar
ante la presencia del COVID-19.

e Divulgar y comunicar las capacitaciones que se adelanten para la prevencion y
mitigacion del COVID-19.

¢ Divulgar los mecanismos de informacion a los usuarios de la entidad, a través de sus
redes sociales, carteleras, afiches o cualquier ofro medio de difusién, sobre las
medidas de prevencion mitigacion del COVID-19.
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o Divulgar las directrices dadas por el Gobierno Nacional y Local, sobre prevencion y
mitigacion del COVID-19.

o Realizar socializacion a través de medios digitales, sobre protocolo de bioseguridad,
sobre infografias y deméas lineamientos expedidos por el Ministerio de Salud y
Proteccién Social (distanciamiento fisico, correcto lavado de manos, cubrimiento de
nariz y boca con el codo al toser, uso adecuado de elementos de proteccion personal,
identificacion de sintomas).
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